REPUBLIQUE ET CANTON DE GENEVE
Département des finances et contributions DEFINITION DE FONCTION-TYPE

Office du personnel de I'Etat

. ; . . Date d'établissement Date de révision Date de mise en
Service d'évaluation des fonctions application
1.7.1975 1.7.1975

1. Dénomination de la fonction Code fonction
Aide en pharmacie avec certificat 7.06.001

2. But de la fonction

Recevoir, mettre en place, conditionner et distribuer les médicaments dans les services de I'hépital.
Contréler les commandes aux fournisseurs et leurs factures.

3. Description de la fonction

La fonction implique notamment :

- la distribution des médicaments pour les grands services;

- le contréle et la distribution des paniers des laboratoires et policliniques;

- la vérification et I'exécution des feuilles de commandes des services d'étages;
- le conditionnement de poudres, suppositoires, capsules, comprimés, liquides et pommades;
- la fabrication de certains produits médicamenteux;

- la mise en place des spécialités pharmaceutiques et le contréle de la réserve;
- la vérification des emballages et médicaments en retour;

- le contrble des médicaments a date limite;

- latenue a jour de divers fichiers et classements;

- les renseignements et conseils au personnel de I'héppital cantonal qui vient acheter des
médicaments;

- I'exécution d'autres taches - notamment administratives - requises par les supérieurs hiérarchiques.

Crite Formation Expérience Efforts Efforts R bilité Classificati
riteres professionnelle professionnelle intellectuels physiques esponsabiiite assication
Niveaux E C E B E Cl. max. 09

Total
Points 18 7 26 8 25 84




