REPUBLIQUE ET CANTON DE GENEVE
Département des finances et contributions DEFINITION DE FONCTION-TYPE

Office du personnel de I'Etat

. ; . . Date d'établissement Date de révision Date de mise en
Service d'évaluation des fonctions application
1.7.1975 1.1.2007 1.7.1975
1. Dénomination de la fonction Code fonction
Aide-préparateur en pharmacie- 6.31.003
aide-préparatrice en pharmacie

2. But de la fonction

Distribuer dans les services de I'Hépital les produits demandés : acides, liquides, pommades, tisanes,
etc. Effectuer des dilutions et certains conditionnements. Veiller au stock des produits chimiques,
bonbonnes d'oxygene et autres produits en vrac.

3. Description de la fonction

La fonction implique notamment :

- la réception des bons de commande et la distribution des produits;

- la dilution de produits, tels que : ammoniaque, acétate d'alumine, eau oxygénée, alcool;

- le tri et le rangement des emballages au retour des caisses, le contréle du stock des inflammables,
bonbonnes d'oxygéne et protoxyde d'azote et la commande de certains produits, le remplissage de
divers flacons;

- la préparation d'ustensiles de fabrication;

- le filtrage de solutions;

- le conditionnement de certains produits;

- la réception des marchandises et la mise en place des gros emballages;

- le contrble du stock de petit matériel (flacons, bouchons, etc.);

- l'impression des étiquettes utilisées en pharmacie.

Crite Formation Expérience Efforts Efforts R bilité Classificati
riteres professionnelle professionnelle intellectuels physiques esponsabiiite assication
Niveaux C C D C C Cl. max. 07

Total
Points 12 7 21 11 15 66




