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Vous avez déposé une demande d'autorisation de construire de maniére numérique.
Quel que soit I'étape (dépbt, instruction, décision, chantier et entrée en service), tout
le suivi de votre dossier se déroule de maniéere entierement numérique a l'aide de la
prestation e-démarche Demander une autorisation de construire. Elle vous permet
en tout temps:

e Consulter I'état d'avancement du dossier.

e Prendre connaissance des préavis apres que I'office des autorisations de
construire les a analysés et y a donné suite.

¢ Prendre connaissance des décisions, des demandes ou des communications de
I'administration qui vous sont aussi notifiees par e-mail.

e Répondre aux demandes de I'administration et lui adresser des documents.

e Faire des demandes administratives, tel notifier un changement de mandataire
ou renoncer a la demande d'autorisation de construire.

Cette documentation vous explique comment effectuer ce suivi. Pour une utilisation
efficace de la plate-forme consultez aussi les guides:

e Consulter les dossiers;

e Accuell, tableau de pilotage et menu principal.

CONSULTER L'ETAT D'AVANCEMENT DU DOSSIER

Ouvrir un dossier

Dans le menu principal de la plate-forme (barre bleue a gauche), cliquez sur
Demandes d'autorisation, puis Suivre mes demandes, puis Valider.

@ TR République et canton de Gené

A Accuel

W Favoris

Demandes d'autorisation

Déposer une demande

Suivre mes demandes

Chantiers

Vos dossiers s'affichent. Cliquez sur la ligne du dossier pour I'ouvrir.
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Connaitre les intervenants désignés

Cliquez sur le chevron "bas" a droite dans la barre grise du haut d'écran. Le
synoptique s'affiche et vous indique:

e Qui sont les gestionnaires du dossier et le responsable de production
e Quel est le secteur (cf. Rive droite ou gauche).

& DD n°311'937/1 ¥y  Transformation d'une maison et création d'un nouveau logement

antos marques Luis tiago Productior Mode de dépot  Papier
Communication Ekectronaue

Afficher la derniére version du formulaire de demande

A la réception de la demande, I'administration adapte la description générale du
projet pour que les publications dans la feuille d'avis officielle (FAO) soient claires et
exactes. De plus, en cas d'erreur, elle peut aussi corriger des données de votre
formulaire de demande, p. ex. un propriétaire manquant selon le cadastre, une
dénomination de société ne correspondant pas au registre du commerce ou une
demande liée non mentionnée.

Une nouvelle version imprimable du formulaire de demande est alors produite et
l'original que vous avez soumis reste disponible dans le dossier pour la tracabilité.
Pour consulter la derniére version imprimable du formulaire de demande, cliquez sur

Formulaire > Afficher le facsimilé (PDF) dans le menu : de I'étiquette du dossier
(pavé gris en haut a gauche).

& APA n°308'008/2 Yy (construction d'une villa individuelle (THPE 24%), d'une piscine et d'u

Parcelles @ Cologny (n° 1963) Adresse de l'objet )  Chemin BOISSIER, 22 1223 Cologny, Suisse

© Documents e

Formulaire L4 Afficher le facsimile (pdf)
)
Générer la main courante Comparer Formulaires
Pré Demander un changement de responsable ou de mode de communication iv - Filtrer par version - v

Gérer les délégations de remplacement

|
Bs Documents 57 Demande
NanAt F Demande 37

Les versions successives du formulaire de demande sont aussi disponibles dans les
documents du dossier dans le sous-rubrique Requéte de la rubrique Demande.
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Filtres @

Affichages @
© Ma = Q Effacer les
X = Plus de filtres Aplat | @ 12 Plus de regroupements et tris
collection o filtres BAp e s
= Docu.ments 68 Demande

@ Demande %
Administration 1 Tous @ Plan 27 Correspondance 1 Formulaire 21 Divers 5 Rapports 1
Préparation 2
Instruction 8 Requete
Synthése/Décision
Chantier AAQ0 - Formulaire de demande ® AQO - Formulaire de demande © A00 - Formulaire de demande S
Mise en service d'autorisation de construire d'autorisation de construire d'autorisation de construire
I Fin n
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| 8 ]

> . = e I~

5 : :

o el o

(=]
z
Formulaire de demande d'autorisation de. Formulaire de demande d'autorisation de. . Formulaire de demande d'autorisation de.
06.12.2021 & 16:30 06:12:2021 a 10:28 02.12.2021 a 15:22

Suivre I'avancement du traitement de la demande

Dans le dossier, la ligne de vie, a gauche, indique en permanence 'avancement du
traitement de la demande, a savoir:

e Les étapes, p. ex. instruction;
e Les sous-étapes, p. ex. circulation 1 de l'instruction;

e Les évenements de la sous-étape en cours, p. ex. demande de compléments au
déclarant

Les durées et dates effectives ou prévisionnelles sont précisées. En cliquant sur les
chevrons "bas" et "haut", vous pouvez afficher les sous-étapes d'une autre étape ou
les évenements d'une autre sous-étape.



& APA n°310'271/1 Yy Installation de pavillons provisoires dans le cadre de la pandémie COVID-19

Parcelies  Gengve-Plainpalais (n° 3128}

Adresse de I'ebjet  Rue Gabrielle-PERRET-GENTIL, 6 1205 Genéve-Plainpalais, St

[ C] © Circulation n°2 du 05.03.2021 : Demande au déclarant @
3 @ : . .
= rD ' * © A faire A suivre Comm. Déclarant Enguétes & Observations Suite 2 donne
Préparation ~ Liste des préavis @
Tri | Parposition DAC E
Version @ Valeur préavis (ou échéance) @

-
H
H

nstruction (]

&
@
©

Presynihése .

Préavis demandés

Circulation 2

ACUEIoN £ . =
H
H

Demande au déclarant

H
H

..

-

Demande de complément

OCAM &
OCEN

Fav. sous conditions

DSPS-SMC
INSpFEL

Favorable

ArchLCl
Commune_Ge
[
OCEau
[

OCT

Office cantonal de 'agriculture et de 13 nature

Office cantonal de I'énergie

Senice du médecin cantonal

Puolice du feu

Direction des autorisations de construire

Ville de Genéve

Office cantonal de l'eau

Office cantonal des transnorts

Etre informé des alertes relatives au dossier

@
'@

@
'@

2@
1@
@

1Mn

Fav sous conditions
(27.10.2020)

Fav. sous cenditions

(Z7.10:2020)

Favorable (5.03.2021)

Favorable (10.11.2020)

Favorable (04.11.2020)

Favarahle (28 10020200

La 1ére ligne de I'étiquette du dossier (pavé gris en haut a gauche) signale par des
alertes les situations particulieres du dossier auxquelles il faut étre attentif, p. ex. :

e Le classement confidentiel du dossier, par exemple concernant 'aménagement

d'un coffre de banque;

¢ Une autorisation devenue caduque, le chantier n'ayant pas été ouvert dans les

délais.



B APA n°308'008/3 % ((con

Parcelles (i  Cologny (n® 1285}

o= © Dem
m r] MPQ exige pour ce dossier | Vious 1
@20 ? : ©

Circ

Pointez et laissez la souris sur le symbole pour connaitre sa signification. Exemple
d'alertes:

= possier confidentiel
™ Projet de construction au bénéfice du régime des immunités (art. 9 LCI)
© Demande mise en suspens

Publication FAO planifiée
B MPQ exigé pour ce dossier

| Autorisation entrée en force

&5 Autorisation caduque

Demande de prolongation accordée dans le dernier mois de validité de
I'autorisation

Prendre connaissance des préavis

Chaque nouvelle version de projet soumise par le déclarant initialement ou en
réponse a une demande de compléments fait I'objet d'une circulation pour préavis
auprés des entités concernées par le projet: Une version = Une circulation.

La plate-forme numérique vous donne acces aux préavis délivrés par ces services

spécialisés, p. ex. l'inspection de la construction, le patrimoine, I'énergie, I'eau, etc.,
dés qu'ils ont été analysés de maniére coordonnée par l'office des autorisations de
construire.

Cliquez dans la ligne de vie sur la circulation dont vous voulez consulter les préavis,
puis sur I'onglet PREAVIS. Il présente les préavis applicables a la version du projet
et collectés dans le cadre de la circulation ou, le cas échéant, leur analyse par le
gestionnaire. Il peut s'agir de nouveaux préavis demandés au regard de la nouvelle
version de projet ou de préavis toujours applicables bien qu'émis sur la base d'une
version précédente du projet.



APA n°314'176/1 [AP11] ¥ transformation d'un dépét en salle de sport - production de chaleur - climatisation de confort

Parcelles  Genéve-Cité (n° 6570) Adresse de I'objet  Rue de 'Ancien-Port, 11 1201 Genéve-Cité, Suisse

o

@ =0

Préparation .
H H o .
@ circulation n°1 du 09.06.2021 : Fermée @
Dépot £ Préavis Comm. Déclarant Enquétes & Observations
| v Liste des préavis e
Instruction 2] I
Version @ Valeur préavis (ou échéance) @
| DT - OAC
Circulation 1
. ArchLCl
| Direction des autorisations de construire 1
Préavis demandés .
1 CA
Présynthése ® Commission darchiteciure 1 MNon rendu
1
Fermée
. InspFEU : Fauv sous conditions
| 5 Police du feu 1 (10.06.2021)
Synthése . (10.06.2021)
| DT - Autres
P DT
Décidé e Direction de linformation du territoire 1 Favorable (09.06.2021)
=
| OCEN
Office cantonal de I'énergie 1

Si un préavis est encore attendu ou en analyse, la plate-forme l'indique.

Circulation n°1 du 09.06.2021 : Analyse réponse @

Comm. Déclarant Enquétes & Observations

v Liste des préavis @

Afin d'éviter des demandes contradictoires de ladministration, les préavis sont publiés aprés quiils ont &té validés par larchitecte LCl en tant qu'ens

Version @ Valeur préavis (ou échéance) @

DT -DAC
ArchLCl
Direction des autorisations de construire 12
InepFEU Police du feu 1 En validation
OT - Autres

OCLPF - Loi sur les démolitions,
OCLPF_LDTR . 1 En validation
- transformations et renovations

OPS-SMS Service des monuments et des sites. 1 En validation

Cliquez sur le symbole d'un préavis disponible pour ouvrir ce dernier.



N

REPUBLIQUE ET CANTON DE GENEVE Rue de IHitel-de-Ville. 14
Département du temitoire 1211 Genéve
Office cantonal de I'agriculture et de la nature Tél - +41 (22) 548 76 00

Mail : dgani@etat.ge.ch

Dossier n®: APA/314187/1 | Instance : Office cantonal de 'agriculture et de la nature

qué P palie) : Mandat: : Propriétaire(s) -

M Frédéric Chapou M Frédéric Chapou
avenue de Crévin, 11
CH-1234 Veyrier

Parcelle(s): Zone|s) d'affectation :

Veyrier (n® 18505) 5

Adresse(s) de I'objet : Description de I'objet :

Avenue de Crévin, 11 - 1234 Veyrier installation dun abri de jardin

PREAVIS - OCAN-1 Version des documents du dossier @ 1

Date de demande de I'DAC : 10.06.2021 Date d'envei a I'DAC : 10.06.2021 Préaviseur :  Corvaglia Pasquale

pasquale convaghiaflietat.ge ch

WValideur : Corvaglia Pasquale

Décision du préaviseur : FAVORABLE

O Sans cbservation

O Avec dérogations selon arficles de loi ou de réglement
[ Sous ditii (Obligati impératives & respecter)
O Avec souhaits

Conditions (COD)

COoD-1

Arbres hors forét :

Prendre, lors des travaux, toutes les précautions nécessaires, afin de conserver valablement les arbres sis &
proximité du chantier. Articles 1, 14 et 16 du réglement sur |la conservation de la vgétation arborée (RCVA-L 4
05.04).

Prendre connaissance de I'analyse du préavis par le gestionnaire

Lors de I'étude des préavis recus des préaviseurs, le gestionnaire du dossier:

Prend position sur la valeur du préavis. Cette position peut différer de la valeur
indiquée dans le préavis: p. ex. au regard du contenu du préavis, Projet a
modifier plutét que Favorable sous conditions.

Peut écarter un élément de préavis:
o Insuffisamment fondé juridiquement;

o Pour résoudre une divergence de politique publique avec un autre
préeavis.

Peut reclasser un élément de préavis dans la bonne rubrique, p. ex. reclasser
une Condition (COD) qui implique une modification de projet en Modification de
projet (MOD) ou en Souhait (SOH).

Si I'analyse du gestionnaire de dossier diverge du préavis original, celle-ci est
consignée dans un document intitulé "Analyse du préavis". Ce document reprend le
préavis original en le complétant en rouge avec les prises de position du
gestionnaire de dossier. Lorsqu'un préavis fait I'objet d'une analyse du gestionnaire

BB [y
de dossier, le symbole s'affiche a la place de sur la ligne du préavis.



Dossiern®: APA/306580/1 | Instance : Police du feu

Requeérant principal : Mandataire : Propriétaire(s) :

M Christian Devaux M Christian Devaux

David-Dufour, 1
CH-1201 Genéve
Zone(s) d'affectation :

Parcelles:
Veyrier (n° 1353) 4B
Adresse de I'objet : Description de I'objet :
Chemin De-LA-FLECHERE, 13 - 1255 Veyrier Construction d'une véranda 2 (NE PAS MODIFIER -Démonstration)
PREAVIS - InspFEU-2 Version des documents du dossier : 2
Date de demande de I'OAC : 09.01.2020 | Date d'envoi a 'OAC : 09.01.2020 | Préaviseur : _Devaux Christian
\ Valideur : Devaux Christian

Décision du préaviseur : FAVORABLE

O Sans observation

O Avec dérogations selon articles de loi ou de réglement

& Sous conditions (Obligations impératives & respecter)

[] Avec souhaits
Position finale de 'DAC : INSTRUCTION A POURSUIVRE Valideur Devaux Christian
L'ajout d'une 2éme voie d'évacuation modifie les plans. OAC : 09.01.2020

Date :

Conditions (COD)
COoD-1 Sous condition d'ajouter une 2éme voie d'évacuation
Position de [OAC | Attention, I'¢lément ci-dessus a été requalifié par FOAC en une modification a prendre en considération

NOTE IMPORTANTE: les positions de I'Office des Autorisations de Construire (OAC), indiquées en rouge, visent a clarifier
les problémes de forme dans les préavis ou a écarter les demandes qui ne sont pas justifiées par une base légale. Le
contenu des préavis formulés par les instances consultées restent inchangés (en noir dans le texte).

Consultez les autres documents du dossier

Cliquez sur © dans I'étiquette du dossier (pavé gris en haut a gauche) pour ouvrir
I'explorateur de documents.
Documents @  &Rafraichir

Filtres @ Affichages @
x © Ma collection = Plus de filtres @) © Effacer les filtres B Liasses @
& Documents 62 Demande
Demande 52
Administration 1 Tous @ Plan 27 Correspondance 1 Formulaire 18 Divers & Rapports 1
@ Préparation 2
Requéte

A00 - Formulaire de demande ®

dautorisation de construire

@

s

2 -

8

8 =

Formulaire de demande d'autorisation de.

06.12.2021 & 16:30
Projet
AO1 - Courrier d'explication du projet © A02 - Plan de base (au 1/2500¢)  © A03 - Plan cadastral (au 1/500e ou ~ © A03 - Plan cadastral (au 1/500e ou
1/250e) 1/250e)

L ° sy

a s .

i H H ] =

8 8 8 8

o 3 g 2

L4 L4 3 8 |___¢

4 ° =
e e & &
LIS oo oo
Carcelliere16-DCTI 01 OAC PE64230_signé L]
2311202121738 2311202141739 extrait_signé coupeA-A_signé
22419001 2 1720 22419091 21720

Il affiche les documents du dossier, par défaut, sous forme de liasses. Une liasse
regroupe le dernier document principal (p. ex. le préavis de service) avec tous les
documents qui lui sont associés (p. ex. une autorisation a coordonner ou un préavis
liant), mais aussi ses versions antérieures.



Cliquez sur :

i Liasse . s " . .
o MU oour afficher les documents "a plat”, soit une vignette = un document

individuel,
03 A plat L g . . .
e etsur "® pour réafficher les documents en liasses, soit une vignette =
regroupement de tous les documents associés entre eux.

En affichage a plat, les regroupements de documents et les tris au sein de ces
derniers peuvent étre modifiés a I'aide des options du panneau

1z Plus de regroupements et tris

e Regroupement : Regroupe les documents par catégorie (p. ex. Construction de
logement, Sécurité incendie) par date de document ou par date
d'enregistrement.

e Tri: Trie les documents au sein d'un regroupement soit par description soit par
code de nomenclature (p.ex. A01, A02...)

Lire la vignette d'un document
La vignette d'un document fournit les informations suivantes sur le document:

e Nomenclature (code et appellation)

Sélectionné ou non dans la collection (symbole étiquette)

Nom = Entité, si applicable + Version, si applicable + N° de séquence si le
document a été révoqué, si applicable + Description + Type, p. ex document
joint (JOI), si applicable

Date de chargement

Date figurant sur le document si applicable. Cette date est saisie manuellement.

AS85 - Annexe documents du dossier %

Annexe documents du dossier

Document du 16.11.2021
18.11.2021 a8 10:38

Les vignettes des documents valables sont bleues. Celles des documents
remplacés ou révoqués sont grises.
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Afficher un document

En affichage a plat, cliquez sur une vignette pour afficher le document
correspondant.

En affichage en liasse, le dernier document principal est présenté en haut de liasse,
p. ex. le préavis analysé par OAC. Pour l'affiche, cliquez sur la vignette. Cliquez sur:

. '9 pour afficher les documents liés au préavis, p. ex. le préavis original qui a été
analysé, préavis liants et autorisations a coordonner

o @ pour afficher les documents joints au préavis, p. ex. une documentation

B pour afficher les liasses des circulations précédentes ou des préavis
révoqués

Filtrer les documents répertoriés
Les documents affichés peuvent étre restreints a l'aide :

e Des rubriques du plan de classement (barre bleue a gauche: demande,
administration, préparation...);

e Des onglets de type de documents (tous, plans, photos...);
e Des filtres du panneau Filtres.
Par défaut, I'affichage est filtré. Il exclut les documents rejetés ou annulés.

Définir une collection de documents spécifiques

Vous pouvez aussi définir une collection de documents et n'afficher que ceux-ci.

Une collection est un sous-ensemble de documents, en quelques sorte des
documents favoris. Pour créer une collection, cliquez sur — Gerer ma collection i

utilisez les présélections de documents ou sélectionnez individuellement les
documents en cliquant sur © dans les vignettes de document.

Documents @ oaricn °

Présélection de documents @ Ma collection @
Derniéres versions  Historique ~ Tous les documents © Effacer la sélection Date de la derniére sauvegarde
Nombre de documents sélectionnés 0

Filtres @ Affichages @
® Ma collection Plus de fitres @) © Effacer les filtres (B Liasses @

Exporter le dossier complet

' . Exporte . .
Dans I'explorateur de documents, cliquez sur pour produire une archive
(sous forme de fichier ZIP) avec tous les documents du dossier.

L'archive est organisée par dates d'envoi pour les documents soumis, puis par
étapes pour les documents de I'administration.
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@ [ZArc - C\Users\devauxchAppData\ Local\ Temp\ DECLARANT_DD_316328_1.zip - O X
Fichier Afficher Actions Outils Options Aide
Nouveau Ouwir  Ajouter Extraire  Tester Quitter
] BIE] pepot_2021-11-17\1.Demande\2.Projet\
5] DECLARANT_DD_316328_L.2ip Nom Type Date de modification Taile Ratia
v Depot_2021-11-17
; ?aplaemame [2] A0 1Letireaccompagnement_1434318. pdf Adobe AcobatDoc...  18.11,2021 18:04:02 208,840 3%
: & LRequete [ AD2Plandebase_1454316.pdf Adobe AcrobatDoc...  18.11,2021 18:04:02 208,841 3%
- 14.Agriculture et rature || 5] AOPlancadsstral_1494310.palf Adobe AcrobatDoc...  18.11.2021 18:04:02 211,214 3%
) 16.5ecurite ncendie AD4_Coupe_AA_1434312.pdf Adobe AcobatDoc...  18.11.2021 18:04:02 210,679 8%
& 2Projet AD4_Coupe_BB_1494314.pdf Adobe AobatDoc...  18.1L2021 18:04:02 210,679 8%
) 3.Caracteristiques gener3| [ %] AD4_Etage_1Batiment_1434306.pdf Adobe AcrobatDoc.. 18112021 18:04:02 210,679 8%
-3 5.Transformattion et reno|| [2] A04_Etage_1Batiment™_1434547.pdf Adobe AcobatDoc... 18112021 18:04:02 210,679 8%
-3 6.Chauffage AD4_Facade_OuestBatimentF_1494308.pdf Adobe AcobatDoc...  18.11.2021 18:04:02 210,679 8%
: ubstan AD4 Rez I 1434309, pdf Adobe AcrobatDoc...  18.11,2021 18:04:02 213,567 3%
- Depot_2021-11-18 404 _Rez_InfBatimentF_1454548. pdf Adobe AcrobatDoc...  18.11.2021 18:04:02 213,567 3%
) 1.Demande ADSInstallationsChantiers_1434307.pdf Adobe AcrobatDoc...  18.11.2021 18:04:02 210,984 8%
3 Decuments_ ¢ _1454320.pdf Adobe AgobatDoc...  18.1L.2021 18:04:02 210,867 8%
= ;'gama”d: ATORegistreFondier_1484318.pdf Adobe AcrobatDoc.. 18112021 18:04:02 210,327 8%
g S'I’E"ia’aﬁ on _ADB_Registre_signatures_1494321,pdf Adobe AcrobatDoc...  18.11.2021 18:04:02 142,796 0%
Instruction
€ || < >
Type: ZIP Fichiers : 14 Compressé: 9,225,259 Décompressé: 10,172,253 Ratio : 8% o

Obtenir une main courante du traitement de la demande

La main courante d'une demande récapitule les données de base du projet, les
documents fournis et les différentes étapes du traitement sous forme d'un document
PDF imprimable. Ce document évolue au fur et a mesure de l'instruction de la
demande pour refléter les derniéres étapes du traitement.

Extrait (exemple):

CIRCULATION, SUIVI DES PREAVIS ET DES COMPLEMENTS

Circulation : n°1 en date du 03.09.2021. Type : INITIAL

L A Préavis Préavis Préavis Préavis (valeur) Préavis
Préaviseur consulté (numéro)  (date de (date (valeur OAC)
demande d'envoi a

de 'CAC) 'OAC)

Direction des autorisations de ArchLCI-1  03.09.2021 03.09.2021 FAV Sans cbservation FAV
construire

Pour produire la main courante d'une demande, cliquez sur Générer la main
courante dans le menu * de I'étiquette du dossier (pavé gris en haut a gauche).
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(& ] © Demandes a traiter et envois spo

@80

Formulaire b

Demander un changement de responsable ou de mode de communication

Génerer |la main courante

Gérer les délégations de remplacement nction ¢
[ ] B0 LTI T ITIELIOTT SUr Urt Criamige et ue pl’DpI’

PRENDRE CONNAISSANCE DES ACTIONS VOUS
INCOMBANT ET DES SUIVIS

Voir les taches de tous les dossiers confondus avec le tableau de bord

Le tableau de pilotage est en quelque sorte le "centre de commande" de tous vos
dossiers : demandes d'autorisation de construire, demandes de prolongation, suivis
de chantier.... Il permet de prendre connaissance de vos taches, des "a suivre" et
des notes, cela pour tous vos contextes et vos réles (si vous intervenez dans la
plate-forme a plusieurs titres). Il sert aussi de porte d'entrée rapide aux dossiers.

Tableau de pilotage graicic  Dreniaiser es itres

Afaire 1 Asuivre 0 Communication 280

Demande d'autorisation @ Préavis 0 Chantier 0 Permis d'occuper/habiter 0 Recours 0

Toutes Observations Demandes
s 18 sEnquétes 3 ae 1%
taches publiues complements

2 3 s 1

Toutes les taches @ Déis: Dépsssés @) = Urgent 930 Danslesdélas d%n Plus de fitres Offacer s fires
rojet feu ction 3 + éai e

Cliquez sur A FAIRE, puis sur le sous-onglet du type de dossier Demande
d'autorisation, Chantier, Permis d'occuper/habiter... concerné, pour afficher les
taches de ce type de dossier. Un seul type de dossier peut étre sélectionné a la fois.

Cliquez sur une tache pour ouvrir le dossier et afficher le panneau de travail
correspondant a celle-ci. Référez-vous a la documentation sur le tableau de pilotage
pour plus de détails.

UTILE A SAVOIR : Le tableau de pilotage permet d’afficher les taches de différents
réles, mais une action sur un dossier s’effectue avec un réle spécifique. Si vous
cliguez sur une tache ou un suivi qui requiert d’avoir un autre réle ou contexte que
celui défini en haut a droite de votre nom, AC-Démat fait par gain de temps le
changement de rOle et de contexte pour vous.

Afficher les taches du dossier uniquement

Cliquez sur 2a dans I'étiquette du dossier (pavé gris en haut a gauche) pour ouvrir
le panneau des taches et des suivis. Par défaut, il n'affiche que les taches qui
incombent a votre réle, pas celles incombant aux autres roles agissant sur le
dossier.
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Taches et suivis @  &ramsicnir

Termine: s Dépassés (UER Octfiacer les fires @

Type de tiche Action Attribué & crécele Statut ¢ Délai ¢ Type

Sila coche@ est noire, la tache est a effectuer.

»
Le symbole * indique une tdche manuelle, c'est-a-dire qui vous a été donnée par

un autre personne. Le symbole % indique les taches envoyées automatiquement
par la plate-forme selon I'avancement de la procédure.

Filtres: Cliquez du Terminées ou Dépassées pour afficher les taches
correspondantes. Cliquez sur Effacer les filtres pour tout afficher.

Actions:
e Pour afficher directement le document associé a une tache, p. ex. le courrier de

demande de compléments, cliquez sur a droite de la tache.

e Pour acquitter une tache manuelle, cliquez sur @

e Pour afficher le panneau de travail correspondant a la tache, cliquez sur celle-ci.

VOIR LES SUIVIS SUR LES DOSSIERS

L'onglet A SUIVRE du tableau de bord permet de surveiller globalement
'avancement des dossiers pour lesquels vous n'avez pas de taches a réaliser et qui
sont en traitement chez d’autres personnes ou en attente de la fin d'un délai. Il
permet aussi de surveiller des événements importants qui surviennent sur les
dossiers.

Tablea u de pi |Otage & Rafraichir ) Réinitialiser les filtres Activer le mode supervision

Afaire 25 Asuivie 1 Communication 119

Tous les "
indicateurs 1 Demandes
de suivi

de délai

S Voir tout

Tous les indicateurs de suivi Favoris ¥¥ = Plus de filtres OF

[ Dossier Projet Lieu Type d'indicateur Détails
X Y X r Y

& DD/314501/1 Transformation 3 Immeutles de Logement, Démolition dun  Genave-Plainpalals Demandes de délal Demande envayée le - 29.09.2021 pour 20 de délais demandés avec pour motif- Négociation & canduire avec e S
local technique, construction dun local poubelle
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Cliquez sur A SUIVRE, pour afficher les suivis. Cliquez sur un suivi pour ouvrir le
dossier correspondant. Référez-vous a la documentation sur le tableau de pilotage
pour plus de détail.

GERER LES ECHANGES AVEC L'ADMINISTRATION
Voir les notes de tous les dossiers confondus avec le tableau de bord

Le tableau de pilotage permet aussi de prendre connaissance des notes relatives a
vos dossiers (cf. contexte et utilisateur). Cliquez sur COMMUNICATION pour
afficher les notes

Tableau de pilotage &raricir  ORemtaiser es fires Activer le mode supervision Cortete = Utlsateu -
Afaire 25 A suivre 1 Communication 119
Recue enfre 05002021 B ot =] Non lues Favoris ¥ O ER. fi
P . Dossier . Projet . Lieu . réception . Expéditeur . Destinataire . Sujet . Message .
c DD/31454501 Test DSC - JIRA 6240 (12.0.27) Vernier E; 12 fgﬂ ;‘L‘:S,an‘f”g RequérantMandataire [AC-Demat] Réception de documents Bonjour, =
c APAI314548/1 Test DSC — JIRA 6240 (12.0.27) Vernier g; ;g ﬁﬂ ‘:L‘;Z,En‘f”g - Police du feu :g:;mi\;:ﬂsst!;‘a]rrv‘le a été rendue par =
Cliquez sur une note pour ouvrir le dossier. Référez-vous a la documentation sur le
tableau de pilotage pour plus de détail.
Afficher le panneau de communication d'un dossier
Le panneau des communications permet de:
e Afficher toutes les notes d'un dossier et d'en créer.
e Avoir une récapitulation des échanges entre le requérant et I'administration a
propos du dossier.
Pour I'afficher, cliquez sur B4 gans I'étiquette du dossier (pavé gris en haut a
gauche).
(o] © Communications @  @rafichir
e=0? : € [ Communication Déclarant
® ® = Ot e
! 1] =]
B 2
=]
2
o =
-]
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Prendre connaissance des notes du dossier

Cliquez sur l'onglet Notes pour afficher les notes. Dans le bandeau, vous pouvez les
filtrer par:

e Fourchette de dates de réception;
e Destinataires. Par défaut, seuls s'affichent les notes au déclarant;
¢ Notes non lues seulement ou toutes;

e Notes automatiques seulement ou toutes. A la différence d'une note manuelle,
une note automatique est envoyée par la plate-forme, p. ex. une note indiquant
que la décision est rendue. Les notes manuelles sont envoyées par des
personnes, p. ex. le gestionnaire;

e Contenu des colonnes.

Pour afficher le contenu d'une note, cliquez dessus.

Recue entre B s (=] con @ x Notes automatiques O Effacer les fitres
Date de réception Expéditeur Destinataire Sujet Message

Y Y o T b i

23.08.2021 12:15:15 Automatique (systeme) (AchLCT)  Requérant/ Mandataire [AC-Demat] Récsption de documents Bonjour, =

Vous truversz une quitiance de réception des documents transmis dans |a piatsforme

Bonjour,

25.05.202108:49:49 Sarais Luigi (ArchLCl) Requérant/ Mandataire Relance demande complément / infodétermination  Veuiliez trou fministration =
Vous trouversz une quittance de réception des documents transmis dans
10.05.2021 11:36:36 Sarais Luigi (ArchLC! Requérant/ Mandataire Relance e complément / infodétermination  Veuillez trouy| 13 Plateforme AC-Demat pministration =

Dossier. APA205984/2

03.05.2021 11:13:13 Sarais Luigi (ArchLC] Requérant/ Mandataire Relance demande complément  infodétermination  Veuillez trouv iministration
Avecnos meilleurs salutations
10.04.2021 12:18:18 Sarais Luigi (ArchLCl) Requérant/ Mandataire Réception demande M OAl L Offca dos Alifonisations da Constiiire
Lignes parpage: 10 ¢ 1-55ur5

Pour afficher directement le document associé a une note, p. ex. le courrier de
demande de compléments, cliquez sur a droite de la note.

Pour marquer comme traitée une note, cliquez sur B4 3 droite de celle-ci.

Communcaten Décirart
Regue entre =] et =z Requérant / Mandatairs X Non lues Notes automatiques © Effacer s fitres

Date de réception Expéditeur Destinataire Sujet Message

23082021 12115115 Automatique (systéme) (ArchLC Requérant/ Mandataire [AC-Demat] Réception de documents Bonjour, 5] =

Vous trouverez une quitance de réception des documents transmis dans la plateforme

Pour écrire une note, créez sur Créer une note a droite au bas du panneau et
complétez les informations.

Afficher la récapitulation des échanges entre le déclarant et I'administration

Cliquez sur l'onglet Communication Déclarant pour afficher les échanges a propos
du dossier (hors notes). Par défaut, seuls s'affichent les échanges de I'étape en
cours. Pour une vue de tous les échanges, cochez Voir toutes les étapes.
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Communications @  rafraicnic

Notes Communication Déclarant

[ Vo toutes s étapes

Date Statut fot Etape Circulation ¢ Type Description

Lignes par page

Pour trier les échanges, cliquez sur les fleches dans les entétes de colonnes.

Date

Pour afficher les documents échangés, cliquez sur — |

ANNONCER DES CHANGEMENTS ADMINISTRATIFS

Annoncer un changement de responsable

Pour un changement du responsable (cf. mandataire ou a défaut, requérant), cliquez
sur Demander un changement de responsable ou de mode de communication dans

le menu ¢ de I'étiquette du dossier (pavé gris en haut & gauche).

® — e, g ... . @ ... N ™.
L F o .
e  Gérer les délégations de remplacement

Demander un changement de responsable ou de mode de communication

o - ts
Générer la main courante

L=

Veuille

Précisez la date de fin de votre mandat et si vous connaissez le responsable qui
vous remplace.
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Gestion des demandes de changements de responsable ou de mode de communication

v D un de resp ou de mode de communication

Détenteur actuel (mandataire)
MNom du contact  Raison sociale mandataire - M Frei Vasco

Je souhaite communiguer les informations de contact du () Oui @ Non
prochain responsable

Date de fin* 15.09.2021 ®

Prochain responsable

Commentaire Inconnu|

o Attention : les changements seront répercutés sur toutes les demandes Complémentaires, le dossier de Chantier, les dossiers POH et les demandes de Prolongations.

La demande ne pourra étre validée que lorsque la date de fin, renseignée dans le formulaire, sera atteinte. A D CEmETE D

Si vous connaissez le nouveau responsable, indiquez-le et son futur mode de
communication.

Prochain responsable
Prochain responsable © @ Mandataire () Requérant Mandataire MPQ exigé pour ce dossier

Mode de communication” @ Electranique O Papier

Identifiant eDemarches Commentaire

GE-1028%>

Cet identifiant eDemarche correspond & IS,

Saisie des informations sur le tiers (saisie déclarant)

v

jentifiant eDemarche 102887 Coordonné
Identifiant eDemarches GE-1028876 s
léphone

Raison sociale Adresse

Dans la mesure ou seul le requérant peut donner un mandat au nouveau
responsable et ce dernier doit 'accepter, il vous est demandé de faire signer par
ceux-ci le formulaire de demande de changement de responsable et de le verser
dans le dossier (ou tout autre document équivalent). Cliquez sur Générer le
formulaire pour obtenir le document. Cliquez sur Ajouter le formulaire pour le verser
au dossier lorsqu'il a été signé.

REMARQUE: Vous ne pouvez effectuer cette action que dans le dossier de la
demande initiale. Le changement de responsable, une fois enregistré par
I'administration, s'applique aussi aux demandes complémentaires. Une nouvelle
demande ne peut étre faite que lorsque I'administration a traité la demande
précédente.

Annoncer un changement de requérants ou de propriétaires

Vous pouvez communiquer d'éventuels changements de requérants ou de
propriétaires par un courrier libre. Transmettez ce dernier a 'aide de la fonction
Envoi spontané du panneau Demandes a traiter et envois spontanés.

Pour ce faire, cliquez sur Ajouter un document pour charger le courrier et appuyez
sur Transmettre a I'administration pour I'envoyer.
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Demandes a traiter et envois spontanés @

Demande de Fmistation

Légende [
Vous pouvez uniquement utiiiser cete fonction poLr transmettre 3 Fadministration et 3 votre initiative des documents qui ne relévent ni dune modification du projet, ni dun de delademande de construire, p. ex. une
information sur un changement de propriétaires. Les documents qui ne répondent pas & ce critére ne sont pas pris en compte.

PS: Les documents modifiant le projet doivent étre transmis dans le cadre dune demande de complément de Fadministration ou du dépdt dun projet modifié que vous pouvez solliciter de Fadministration. Les notifications de changement de responsable de I
demande dautarisation de construire doivent étre faites & [aide la fanction Demander un de ou de mode de

Référence: dossier sectionDooument sAFourir. envorSpontanesAide

+ Ajouter un document

L'administration fera les mises a jour aprés contréle d'usage.

Demander un changement de mode de communication

Lorsque vous indiquez un nouveau responsable, vous pouvez préciser son futur
mode de communication : papier ou par e-démarche.

Pour demander un changement de mode de communication vous concernant,
indiquez-vous comme le nouveau responsable quand bien méme vous |'étes déja et
indiquez le mode de communication "papier".

Communiquer une autre information administrative

En cours de procédure, alors que I'administration ne vous demande rien, vous
pouvez avoir a communiquer a I'administration une information administrative pour
laquelle il n'existe pas de fonction appropriée dans la plate-forme, p. ex. un
changement du propriétaire suite a la vente de la parcelle ou une demande de mise
en suspens de l'instruction.

Pour ce faire, rédigez un courrier libre et transmettez-le a I'aide de la fonction Envoi
spontané du panneau Demandes a traiter et envois spontanés.

Cliquez sur l'onglet Envois spontanés du panneau demandes a traiter et envois
spontanés (toujours présent). Puis cliquez sur Ajouter un document pour charger le
courrier et ensuite sur Transmettre a 'administration pour I'envoyer. Les envois
spontanés sont toujours classés avec la nomenclature A98 - Communications et
documents administratifs a qualifier par 'administration.

Demandes a traiter et envois spontanés @

Demande de ladministration [ SACEICTSMEUE

cette fonction p & Tadrinistration et & votre infiative des documents qui ne relévent ni du projet, nifun a de construire, p. ex. une information sur un changement de propriétaires.
compte.

le cadre dune ou du dépét dun Les notfcats la demande dautorisation de construire doivent
ment de responsable ou de mode de communication

[ ——

ATTENTION: Vous pouvez uniquement utiliser la fonction Envois spontanés pour
transmettre a I'administration et a votre initiative des documents qui ne relevent ni
d'une modification du projet, ni d'un changement de responsable de la demande
d'autorisation de construire. Les documents qui ne répondent pas a ce critére ne
sont pas pris en compte.

Les documents modifiant le projet doivent étre transmis dans le cadre d'une
demande de compléments de I'administration ou du dépdt d'un projet modifié que
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vous pouvez solliciter de I'administration. Les notifications de changement de
responsable de la demande d'autorisation de construire doivent étre faites a l'aide
de la fonction Demander un changement de responsable ou de mode de
communication.

REPONDRE A UNE DEMANDE DE COMPLEMENTS

Lors de I'examen de la demande d'autorisation, I'administration peut constater qu'il
manque des documents nécessaires a la poursuite de I'étude ou que le projet doit
étre modifié pour étre conforme au cadre Iégal et réglementaire. Dans ce cas,
I'administration fait une demande de compléments au déclarant.

Le déclarant peut alors renoncer ou soumettre dans la plate-forme les documents
demandés et/ou une nouvelle version du projet. Cet envoi fera I'objet d'une nouvelle
circulation auprés des préaviseurs pour analyse.

Prendre connaissance de la demande de compléments

Dans le tableau de bord ou dans le panneau des taches du dossier, cliquez sur la
tache de demande de compléments pour ouvrir le dossier sur la demande de
compléments:

Demandes de compléments Favoris ¥ Délais: Dépassés @Em  Urgent 40 Danslesdélais J-n = Plus defitres © Effacer les filres

P, Dossier Projet Lieu Action Attribué & Crééele + Délai @ Type
T Ad v T T T A4 T
c DDI3145011 Transformation 2 Immeubles de Logement, Démolition Gengve-Plainpalals Traiter la demande de compiément/ nouvelle version de Déclarant 03.09.2021 J5 =

@unlocaltechnique, construction dun local poubelle Rue de Athénée projet de Fadministration dans la section Documents 2 16:36:38
fou

Puis cliquez sur & pour afficher le courrier de demande.

Demandes a traiter et envois spontanés 1 demande(s) a traiter @

Demande de I'administration 1 Envois spontanés

~ Demande de modification de votre projet actuel (version 1)

Demande de I'administration

Veuillez trouver la demande du 03.09.2021 Délai de réponse @  04.10.2021 J-5 Demander un délai exceptionnel

Des préavis sont joints au courrier et contiennent:

e En rubrique DOC: les documents complémentaires a fournir. Exemple: Fournir
un plan d'aménagement paysager (PAP) qui mentionne les changements
demandeés ci-dessous.

e En rubrique MOD: les modifications de projet préconisées. Exemple:
L'implantation des terrasses se situe dans le domaine vital du pin ainsi que celui
du noyer (aplomb de la couronne + 1 m). Cette implantation est a modifier pour
s'en écarter.
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Entrer en matiere sur la demande de compléments ou renoncer

Si vous souhaitez répondre a la demande de compléments en soumettant a celle-ci
un nouveau jeu de documents ou nouvelle version de projet qui correspond au
projet complété ou modifi€, cochez Je souhaite modifier ou compléter les documents
du projet actuel selon la demande de compléments I'administration.

Demande de I'administration 1 Envois spontanés

~ Demande de modification de votre projet actuel (version 1}

Demande de I'administration

Veuillez trouver la demande du 03.09.2021 Délai de réponse @  04.10.2021 J5 Demander un délai exceptionnel

Votre projet (qui remplacera la version 1 actuelle).

(® Je souhaite modifier ou compléter les documents du projet actuel selon |a demande de compléments 'administration. @
() Je ne souhaite pas modifier ou compléter les documents du projet actuel selon la demande de compléments de I'administration @

Si vous ne souhaitez pas répondre a la demande de compléments de
I'administration, que ce soit pour faire valoir vos arguments quant a une demande
que vous estimez infondée ou que ce soit pour obtenir une décision de refus,
cochez Je ne souhaite pas modifier ou compléter les documents du projet actuel
selon la demande de compléments de I'administration. Vous devez indiquer le motif
et vous pouvez joindre des documents justifiant votre position, tel un avis de droit.

Demande de I'administration ‘1 Envois spontanés

~ Demande de modification de votre projet actuel (version 1)

Demande de I'administration

Veuillez trouver la demande du 03.09.2021 Délzi de réponse @  04.10.2021 J5 Demander un délai exceptionnel

Votre projet (qui remplacera la version 1 actuelle).

(0 Je souhaite modifier ou compléter les documents du projet actuel selon 1a demande de compléments 'administration. @
@) Je ne souhaite pas modifier ou compléter les documents du projet actuel selon la demande de compléments de Fadministration @

Veuillez motiver votre refus et fournir les éventuels documents justificatifs, puis cliquer sur le bouton "Répondre 3 administration

Motif* Le préavis du GESDEC estfondé sur une interprétation contestable de la loi. Nous vous remercions de prendre en considération I'avis
juridique ci-joint et de reconsidérer la demande de complément.

Type de document Document Description

ADE - A de Quitt deré . 1
négatiu‘gn:‘:)l;ec NS L DL E G Avisjuridique Etude SDG @F 2

=+ Ajouter un document justificatif

Cliquez sur pour envoyer votre réponse a l'administration.

Remarque: une absence de réponse dans le délai, quel qu'en soit sa teneur,
entraine soit un classement de la demande, soit une décision de I'administration
fondée sur les documents en sa possession.

Compléter ou modifier les données principales pour refléter le projet modifié

La plate-forme affiche les onglets Projet, Tiers, Thématiques et Documents. Vous y
retrouvez toutes les réponses aux questions, tous les formulaires numériques et les
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documents de la version de projet qui sont a compléter ou a modifier.

Demande de l'administration ‘4 Envois spontanés

~ Demande de modification de votre projet actuel (version 1)

Demande de I'administration

Veuillez frouver la demande du 03.09.2021 Délai de réponse @ 04102021  J5

Votre projet {qui remplacera la version 1 actuelle).

@ Je sounaite modifier ou compléter les documents du projet actuel selon 2 demande de compléments [administration. @
(O Je ne souhaite pas modifier ou compléter les documents du projet actuel selon la demande de compléments de Fadministration @

[EOCEl  Théematiques Documents Soumission
Caractéristiques -
Statistiques Patrimoine Construction

Substances ,
dangereuses Bruit et air Environnement Eaux
Génie civil Sécurité incendie Protection civile Industrie

v Questions thématiques
Existence, adoption ou radiation de senitudes*  ()Oui @ MNon

Construction ou extension dunevilla® O Oui @ Non

Parcourez les onglets Projets et Thématiques pour adapter les réponses aux

questions de ceux-ci. Par exemple:

Transformation du
logement

Energie

Santé et sécurité
au travail

Chauffage
Agriculture et
nature

Santé : Commerce
I Vétérinaire

Sol, sous-sol et
déchets

Mobilité

Réseaux

e Dans l'onglet Projet vous pouvez modifier la description en cas de suppression
d'une des villas contigués ou d'ajout d'une véranda.

e Dans la thématique Energie, vous pouvez préciser le nouveau dispositif de

chauffage qu'il vous a fallu changer pour des questions d'économie d'énergie.

Lors de la réponse a une demande de compléments, les seules données que vous
ne pouvez pas modifier sont celles de I'onglet Tiers. Voir ci-dessus la procédure

pour le faire.

v Demande de modification de votre projet actuel version 1)

Demande de I'administration

Veuillez trouver la demande du 03 0% 2021 Dilai d= répons= @ 04.10.2021 J-31

Vatre projet [qui remplacera la version 1 actuelle).

Thématiques Documents Soumission

v FProjet @

£ Kvertissement “euillez noter que certaines modifications dans cette section peuvent avair un impact sur vos formulsires

Mature des travaux

Etat trangar ou organisation intemations

~ Affectations @

v Bitiments @

Batiments hors-sol construits

construits™ 1 Doc. & founir - B0
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Compléter, supprimer ou modifier les formulaires numériques pour refléter le
projet modifié

Pour modifier un formulaire, cliquez sur le chevron pour le déplier, puis sur EXEIES .
Editez-le.

v Formulaires

> @ B4 - Formulaire Bitiment - Construction neuve

v @ BO7 - Formulaire Bitiment — transformation @ @

v Saisi le 03.09.2021 2 Modifier | @ Supprimer le formulaire

Descriptif du batiment hors-sol transforme
Description courte Bétiment concerné : EGID 1011885 - No Cadastral 24:F308
Identificateur fédéral du batiment (EGID) @ 1011886 (N° cadastral 24:F906

Mombre de niveaux hors-sol aprés transformation (rez-de- Nombre de nouveaux logements construits® 100
chaussee inclus)

Par ailleurs, selon les modifications apportées aux réponses faites aux questions
des onglets Projets et Thématiques, des formulaires numériques supplémentaires
peuvent étre requis ou d'autres ne s'avérer plus nécessaires. Dans ce cas les
nouveaux formulaires doivent étre renseignés et ceux devenus inutiles supprimés.

Pour supprimer un formulaire numérique, cliquez sur CERESIETE

Formulaire signé: Si un formulaire requiert une signature autre que celles du
mandataire, des requérants et des propriétaires, cliquez sur Supprimer la signature,
pour modifier les saisies. Vous devrez imprimer, faire signer et charger la nouvelle
version de ce formulaire.

w Formulaires @

v @ 001-Questionnaire Sécurité incendie @ Lien utile
v ) Annuler | B Prévisualiser
Le formulaire =igné a &té chargé dans lez documents. Supprimez ce dernier pour pouveir modifier les données saizies. Vous devrez de nouveau imprimer le formulaire, e faire signer et en

charger la nouvelle version signée.

Formulaire signé : 0015_PFeu_Questionnaire-secu-incendie.pdf - 03.09.2021 W Supprimer la signature

Formulaires initialement chargés sous forme papier: Vous avez pu demander de
passer en mode de communication électronique pour un dossier que vous avez
déposé sous forme papier et qui a été numérisé par I'administration (numéro >
300'000). Dans ce cas, vous devez répondre dans la plate-forme aux demandes de
compléments qui vous sont adressées par son truchement. Si un formulaire doit étre
modifié:
e D'abord, dans les formulaires de la thématique, cliquez sur pour le
formulaire en question, et renseignez-le entierement dans la plate-forme
numerique.
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~ Formulaires @

~ © 001 - Questionnaire Sécurité incendic @ Lien utile
Ajouter un formulaire

v Documents de la thématique @

Veuillez modifier ou compléter les documents de votre projet selon la demande de I'administration et cliquer sur le bouton "Valider” dans I'onglet "Soumission”. Cette nouvelle version doit étre compléte Elle

remplacera intégralement la version en notre possession. @

Date de Version  Nouvelle
Actions Code Etat  Description chargement  actuelle  version Nom fichier
Sécurité incendie
Questionnaire Sécurits incendie
® o & 1
=] (]
= 020220214 >
Conser
] onsené 19957

¢ Ensuite, dans les documents de la thématique, cliquez sur @ pour supprimer
son ancienne version papier qui est indiquée comme plus requise ().

v Formulaires @

v © 001 Questionnaire Sécurité incendie @ Lien utile

> 8 Prévisualiser | B Supprimer le formulaire

v Documents de la thématique @ @

Veuillez modifier ou compléter les documents de votre projet selon la demande de I'administration et cliquer sur le boutan "Valider" dans l'onglet "Soumission”. Cette nouvelle version doit étre compléte. Elle
remplacera intégralement la version en notre possession. @

Date de Version Nouvelle
Actions Code Etat Description chargement actuelle  version Nom fichier
Sécurité incendie
Questionnaire Sécurité incendie
[} on & 1
=] (]
- 02.02.2021 & n
Ci U
@ onsenvé P

Enregistrement des modifications: Tous les formulaires numériques modifiés ou
ajoutés sont transcrits sous forme de documents imprimables (PDF) et versés au
dossier a la soumission de la nouvelle version. Les anciennes versions de
formulaires sont conservées dans leur forme imprimable (PDF) pour la tragabilité.
Elles peuvent étre consultées dans les documents du dossier.

Compléter ou modifier les documents pour refléter le projet modifié

Selon les modifications apportées aux réponses faites aux questions thématiques et
dans les formulaires numériques, des documents supplémentaires peuvent étre
requis ou d'autres s'avérer plus nécessaires. Dans ce cas les nouveaux documents
doivent étre fournis et ceux devenus inutiles supprimés. Ceci peut étre fait soit
globalement dans I'onglet Documents, soit pour une thématique donnée dans la
section Document de la thématique de celle-ci.

~ Documents de la thématique @ @
Veuillez modifier ou compléter les documents de votre projet selon la demande de I'administration et cliquer sur le bouton "Valider™ dans 'onglet “Soumission”. Cefte nouvelle version doit éire compiéte. Elle rempiacera intégralement Ia version en notre possession. @

Date de Version  Nouvelle

Actions Code Etat  Description chargement  actuelle  version Nom fichier
Construction de logements
[+] O cog 0 Construction Logement - Document divers @
et de
a o oo 1 Etat locatif actuel détaillé (tableau) @
26.08.2021 .
20 Conservé | Eatiocatif au 31.08.2021 ”1‘ e # Etat locafif au 21.08...
a (+] ® o7 1 Copie du demier bail et derniére majoration de loyer @
260820213 B N
20 Consené  Baila loyer ne Bail 3 lover pdf
a [+] ® D12 & 1 Formulaire LDTR pour APA @
26.08.2021 2 5
20 Consené D12 s Dizpdl
14:48:13
(+] O pwm 0 Transformation Logement - Document divers @
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Pour modifier les documents, procédez comme suit:

L. Remplacer un document qui ne correspond plus au projet en raison de la
modification du projet;

©. Ajouter des documents manquants dans une nomenclature existante. Pour ces
nouveaux documents, vous devez compléter la description;

: Supprimer des documents qui n'ont plus cours.

2 : Annuler un changement en cas d'erreur, c'est-a-dire si vous avez remplace,
ajouté ou supprimé un document de maniére erronée.

Tous les autres documents de la version précédente sont conservés et intégrés
dans la nouvelle version du projet qui est soumise en réponse a la demande de

I'administration. Cliquez sur El et B pour réduire ou déployer les catégories de
documents.

Projet Thématiques Soumission

Veuillez modifier ou compléter les documents de votre projet selon Ia demande de Iadministration et cliquer sur le bouton “Valider® dans fonglet "Soumission”. Cette nouvelle version doit éire compléte. Elle remplacera intégralement a version en notre possession. @

Vieus trouverez ci-dess ous un récapitulatif de l'ensemble des documents que Yous avez jaints au dossier. @

Légende @ Exigé O selon situation O Nor applicable
@ Exigé (fourni) O selon situation (fourni © Plus requis
Date de Version HNouvelle
Actions Code Etat  Description chargement  actuelle  version Hom fichier
Projet
@ (+] ® An 3 Courrier d'explication du projet @
() ® A 1 Plan de base (au 1/2500¢) @
s @ ® A3 2 Plan cadastral {au 1/500e ou 1/250e) @
5 [+] ® A 6 Plans, coupes et fagades (au 11100e) @
— 07.0420214

20 Consené | Sous-sol 114590 @

2T Modiié | Etage 01 AD2%6BAtment paf

E | Consené | Tolture

20 Consené | Coupe AA BB

) Supprimé | Fagade NE. 8t5.0

A des fins de contrdle, la colonne Etat vous indique si un document est conservé ou
a été remplacé ou supprimé. De plus, la colonne de droite donne accés aux
documents qui seront soumis ainsi qu'a l'ancienne version si le document a été
remplacé ou supprimé.

Vérifier une nouvelle version de projet

Pour vérifier votre nouvelle version, cliquez a droite sur
du haut. La plate-forme met en évidence en rouge:

dans la barre bleue
e Les données incomplétes, manquantes ou erronées;

e Les formulaires ou les documents manquants ou qui ne sont plus exigés selon
les réponses aux questions thématiques ou de l'onglet Projet.
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Projet Thématiques Documents @ Soumission

Caractéristiques 2 I
Statistiques 1] Patrimoine (]
Sol, sous-sol et Substances
Chauffage o déchets o dangereuses @
Eaux (1] Energie (] Agr:::':t\i::;e o (]
Sécurité incendie & Protection civile (] Industrie (]

v Questions thématiques @
Existence, adoption ou radiation de sendtudes” O Ol @ Non
Gonstruction ou extension dune villa* O Oui @ Non
Toute canstruction en zone & impactant le solt Q) Oui ) Non
Modiication de Ia configuration du terrain’@ (O Oui @ Non

Modification du terrain sans construction ni installation en zone () Oui @ Non
agricole”

Acees et utilisation possibles par des personnes handicapées'® @ Oui O Non

Transmettre une nouvelle version de projet

Cliquez sur l'onglet Soumission. Il affiche une récapitulation des documents et des
formulaires numériques qui seront soumis.
Projet  Thématiques  Documents

Vous sounaitez modifier ou compléter les documents du projet actuel selon la demande de compléments de Fadministration (voir a draite).
Aftention, cette nouvelle version de projet remplacera ancienne lors de Ia suite de linstruction de voire demande.
Veuillez confirmer son envoi en cliquant sur le bouton "Valider

Documents
Etat Type de document Détails N Description libre Nom fichier
Projet
Conservé  AD1- Courrier d explication du projet note explicative v2

Conservé  A01- Courrier &' explication du projet

Conservé  A01- Courrier &' explication du projet letire accompagnementv.2

Conservé  AD2- Plan de base (au 1/2500e;

Conservé  AD3 - Plan cadastral (au 1/500e ou 1/250e) COUPE A-A
Conservé  AD3- Plan cadastral (au 1/500e ou 1/250e} PLAN
Conservé  AD4-Plans, coupes etfagades (au 11100g) Rez REZv2
Conservé  AD4- Plans, coupes etfacades (au 1/100e; Coupe A-ActBB
Conservé  AD4-Plans, coupes et facades (au 100! Sous-sol
Conservé  AD4-Plans, coupes etfagades (au 11100e; Facade NO etSE
Conservé  AD4-Plans, coupes etfagades (au 11100g) Toiture
Modifié  A04- Plans, coupes et fagades (au 1/100e Elage o1 AD2%Batiment .paf
Supprimé  AD4 - Plans, coupes etfacades (au 1/100; Facade NE et$0.

Cliquez sur = pour ouvrir ces documents. Vous avez encore la possibilité de
revenir aux onglets Projet, Tiers, Thématiques et Documents pour en modifier le
contenu.

e Cliquez sur obtenir une liste imprimable des documents et formulaires
numeériques.

e Cliquez sur pour obtenir une archive ZIP avec tous les documents de la
nouvelle version, y compris la version imprimable des formulaires numériques.

e Cliquez sur pour envoyer la nouvelle version de projet a
I'administration. Une vérification est faite lors de la soumission. La nouvelle
version de projet remplace I'ancienne qui est néanmoins conservée pour la
tracabilité.
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Date de chargement

01.06.202123
15:36:26

07.04.20213
11:46:25

01.06.20213
15:36:22

07.04.20214
11:46:26

07.04.20213
11:46:29

07.04.20213
11:46:27

01.06.202123
15:36:24

07.04.20213
11:46:39

07.04.20213
11:46:30

07.04.20213
11:46:44

07.04.20213
11:46:37

9.09.20212

07.04.20213
11:46:42



Demander un délai exceptionnel

Si le temps accordé pour répondre a la demande de compléments est insuffisant,
vous pouvez demander un délai exceptionnel en le justifiant. Cliquez sur

et indiquez le délai souhaité et le motif, puis cliquez sur EES.

Demander un délai exceptionnel

Votre demande de délai sera analysée par le gestionnaire de dossier qui I'acceptera
ou la refusera.
Demander un délai exceptionnel
Délai demandé en jours * 20

Motif = Négociation 3 conduire avec le SMS

Valider Annuler

Vous trouvez la réponse dans la section Communications complémentaire.

Demande de I'administration ‘1 ! Envois spontanés

~ Demande de modification de votre projet actuel {(version 1) Réponse en retard
@ Réponse en retard

Demande de I'administration

Veuillez trouver la demande du 20.09.2021 Délai de réponse @  15.10.2021 J+d Demander un délai exceptionnel

Cr ications complé taires

Votre demande de délai exceptionnel a été soumise & l'administration le 27.09.2021.

‘euillez prendre connaissance de la communication du 28.09.2021.

MODIFIER LE PROJET EN COURS D'INSTRUCTION A VOTRE
INITIATIVE

Vous pouvez vouloir modifier le projet en cours d'instruction, par exemple si le
rachat d'une petite parcelle jouxtant la parcelle principale vous permet de modifier
I'accés au batiment et d'améliorer le parcage des véhicules.

Demander a pouvoir modifier le projet en cours d'instruction

Formulez cette demande dans un courrier libre, en indiquant le motif et transmettez-
le a I'aide de la fonction Envoi spontané du panneau Demandes a traiter et envois
spontanés.

Pour ce faire, cliquez sur Ajouter un document pour charger le courrier et appuyez
sur Transmettre a I'administration pour I'envoyer.

Demandes a traiter et envois spontanés @

Demande de Fadministration

Légende. (]
Vous pouvez uniquement utiliser cette fonction pour transmettre 2 Fadministration et 2 votre initiative des documents qui ne relévent i dune modification du projet, ni dun de dela demande de construire, p. ex une
information sur un changement de propriétaires. Les documents qui ne répondent pas & ce critére ne sont pas pris en compte.

PS: Les documents modiiant le projet doivent étre transmis dans le cadre dune demande de complément de Fadministration ou du dépdt dun projet modifié que vaus pouvez solliciter de Fadministration. Les notifications de changement de responsable de la
demande d'autorieation de construire doivent étre faites 2 aide Ia fonction Demander un de ou de mode de

Rétérence: dossiar sectionDocumenteAFouriv anveiSpantanssiide

+ Ajouter un document
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L'administration se prononcera sur votre demande et vous enverra une réponse.

e Sicelle-ci est négative, vous recevrez une note accompagnée d'un courrier de
réponse.

e Sicelle-ci est positive, la circulation en cours auprés des préaviseurs sera
interrompue et vous recevrez une tache de Demande de modification de votre
projet actuel.

Dans ce dernier cas, les préavis rendus sur la version précédente sont publiés.
Vous pouvez ainsi les consulter afin de les prendre en compte dans la nouvelle
version de projet et éviter de nouvelles demandes de compléments. Cliquez sur la
derniére circulation pour afficher le panneau de suivi des préavis. Il s'affiche sous
celui des demandes de I'administration.

& APA n°312'668/1 [Piscine Carmona] Yy  consiruction d'une piscine - abattage d'arbres

Parcelles  Awully (n* 2874) Adresse de I'objet  Route d'Avully, 564 1237 Awully, Suisse

@dé=20¢ & 6

Comm. Déclarant Enguétes & Observations

. ~  Liste des préavis @
. @ Afin d"éviter des demandes contradictoires de 'administrafion, les préavis sont publiés aprés quils ont été validés par Farchitecte LClen tant guens
nstruction =
== Version @ Valeur préavis (ou échéance) @
[} DT - OAC
ArchLCl
D H Direction des autorisations de canstruire 3 Favorable (02.06.2021
i 1 DT - Autres
irc .
DT
® Direction de linformation du territoire 1
. " QCAN
] Office cantonal de I'agriculture et de la nature 2
2 OCEau
H Office cantonal de l'eau 2
H OPS-SMS Senvice des monuments et des sites 3 En validation
Communes

Commune_#Al
Aty 1 Favorable (29.03.2021

Modifier le projet

Répondre a la Demande de modification de votre projet actuel se fait de la méme
maniére qu'a une demande de compléments (voir ci-dessus).
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Demandes a traiter et envois spontanés 1 demande(s) a traiter @

Demande de I'administration 1 Envois spontanés

~ Demande de modification de votre projet actuel (version 3)

Demande de I'administration

Veuillez trouver I3 demande du 29.09.2021 Délai de réponse @ 11.10.2021 J-12 Demander un délai exceptionnel

Votre projet (qui remplacera la version 3 actuelle).

Thématiques Documents Soumission

~ Projet @
0 Avertissement Veuillez noter gue certaines modifications dans cette section peuvent avoir un impact sur vos formulaires thematiques
Nature des travaux Détails
[ Construction @ [JAgrandissement @ Description @ construction dune piscir
[JChangement d'affectation [J Démolitian
[ Transformation / Rénovation | Assainissement @ [ Medification des conditions financiéres
Surface brute de plancher @ 0
Coitestimé @~ 45000| CHF (TTC

Projet de construction au bénéfice du régime des immunités (art. 9 LCIl) @

Le délai de réponse est de 10 jours, mais comme pour une demande de
compléments vous pouvez demander un délai exceptionnel en cliquant sur

Demander un délai exceptionnel

REPONDRE A UNE DEMANDE DE DEPOT DE DOSSIER LIE

Lors de I'examen de la demande d'autorisation, I'administration peut constater
gu'une demande d'autorisation liée doit étre aussi déposée, par exemple une
demande relative a la démolition devant étre effectuée pour pouvoir construire le
nouveau batiment. Dans ce cas I'administration fait une demande de dépét de
dossier lié.

Le déclarant peut alors renoncer ou soumettre dans la plate-forme cette demande,
qui fera I'objet d'une instruction séparée.

En général, en cas de demande de dépbt lié, la délivrance d'une des autorisations
de construire est subordonnée a celle de I'autre. De ce fait, les deux autorisations
sont délivrées simultanément.

Prendre connaissance de la demande de dépét lié

Dans le tableau de bord ou dans le panneau des taches du dossier, cliquez sur la
tache de demande de dépét lié pour ouvrir le dossier sur celle-ci.

Puis, cliquez sur ¥ pour afficher le courrier de demande.

Demandes a traiter et envois spontanés 1 demande(s) a traiter @

Demande de I'administration 1 Envois spontanés

v Demande de dépit d'un dossier lié

Demande de I'administration

Veuillez trouver |la demande du 30.09.2021 Délai de réponse @ 11.10.2021 J-11 Demander un délai exceptionnel
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Entrer en matiere sur la demande de dépét lié ou renoncer

Si vous souhaitez répondre a la demande de dépbt lié, cochez Je souhaite déposer
un dossier lié selon la demande de I'administration.

Demande de I'administration 1 Envois spontanés

~ Demande de modification de votre projet actuel (version 1)

Demande de I'administration

Veuillez trouver la demande du 03.09.2021 Délai de réponse @ 04.10.2021 J-5 Demander un délai exceptionnel

Votre projet (qui remplacera la version 1 actuelle).

(® Je souhaite modifier ou compléter les documents du projet actuel selon |a demande de compléments I'administration. @
() Je ne souhaite pas modifier ou compléter les documents du projet actuel selon 1a demande de compléments de I'administration @

Si vous ne souhaitez pas répondre a la demande de dép6t lié de I'administration,
que ce soit pour faire valoir vos arguments quant a une demande que vous estimez
infondée ou que ce soit pour obtenir une décision de refus, cochez Je ne souhaite
pas déposer de dossier lié selon la demande de I'administration. Vous devez
indiquer le motif et vous pouvez joindre des documents justifiant votre position, tel
un avis de droit.

Demande de I'administration 1 Envois spontanés

» Demande de dépdt d'un dossier lié

Demande de I'administration

‘Veuillez trouver la demande du 30.09.2021 Délai de réponse @ 11.10.2021 JH11 Demander un délai exceptionnel

Dépdt d'un dossier lié &8 mon dossier courant

(O Je souhaite déposer un dossier lié selon la demande de I'administration. @
(@ Je ne souhaite pas déposer de dossier lié selon la demande de 'administration. @

Vieuillez motiver votre refus et fournir les éventuels documents justificatifs, puis cliqguer sur le bouton "Répondre & 'administration

Motif * Les démolitions ne porte que sur des cloisons intérieures et, de ce fait, peuvent &tre faite I'objet de la m&me demande que les
transformations. Merci de vérifier.

=+ Ajouter un document justificatif

. Soumettre 3 'administration , < .. .
Cliquez sur pour répondre a l'administration.

REMARQUE: Une absence de réponse dans le délai a la demande de dépébt lié peut
entrainer soit un classement de la demande initiale, soit une décision de
I'administration fondée sur les documents en sa possession.

Préparer la demande d'autorisation de construire liée
Si vous avez accepté de déposer un dossier lié selon la demande de
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I'administration, la plate-forme crée un nouveau dossier avec le type de demande
demandé.

Cette demande est déja renseignée avec les données qui sont communes avec la
demande initiale:

e Lieu (parcelles, servitude, adresse);
e Lien avec la demande initiale;
e Tiers.

Complétez la demande et soumettez-la a I'administration. Le lien vers celle-ci est
ajouté dans la demande initiale.

B APA n°314'185/1 [21-0138 Deux Rives] 1y

Parcelles  Plan-les-Ouates (n° 6300)

& ©® Demandes atr
L i n g L : (2] Demande de I'adminis|

v Demande de modificatiol

=

&

Demander un délai exceptionnel

Si le temps accordé pour répondre a la demande de dépét lié est insuffisant, vous
pouvez demander un délai exceptionnel en le justifiant. Cliquez sur

et indiquez le délai souhaité et le motif, puis cliquez sur EZES.

Demander un délai exceptionnel

Votre demande de délai sera analysée par le gestionnaire de dossier qui I'acceptera
ou la refusera.

Demander un délai exceptionnel
Délai demandé en jours * 10

Motit™ Mous avens besoin de plus temps pour établir des plans

spécifiques et rédiger |a demande

Valider Annuler

REPONDRE A UNE DEMANDE DE COMPLEMENTS DE
SYNTHESE

Afin de pouvoir délivrer une autorisation de construire dont l'instruction touche a son
terme, I'administration peut vous demander de retourner au préalable des
documents signés par les parties indiquées comme signataires dans ceux-ci. Il peut
s'agir des documents suivants:

e Engagements, p. ex. un engagement a renoncer a toute prétention en indemnité
pour perte de la plus-value apportée par la construction, la parcelle étant située
dans le périmétre d'une zone inondable.

e Accords de principe portant sur la construction de logement en zone de
développement.

L'administration vous transmet alors par le truchement de la plate-forme ces
documents. Le déclarant peut alors renoncer ou soumettre dans celle-ci les
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documents signés.
Prendre connaissance de la demande de compléments de synthése

Dans le tableau de bord ou dans le panneau des taches du dossier, cliquez sur la
tache de demande de compléments de synthese pour ouvrir le dossier sur celle-ci.

Puis, cliquez sur ¥ pour afficher le courrier de demande. Celui-ci est accompagné
des documents a signer.

Demandes a traiter et envois spontanés 1 demande(s) a traiter @

Demande de I'administration 1 Envois spontanés

v Demande de complément de synthése

Demande de I'administration

Veuillez trouver la demande du 30.09.2021 Délai de réponse @ 01.11.2021 J-32 Demander un délai exceptionnel

Entrer en matiére sur la demande de compléments de synthése ou renoncer

Si vous souhaitez répondre a la demande de dépét li€, cochez Je souhaite répondre
a la demande préalable a la synthése.

Demande de I'administration 1 Envois spontanés

v Demande de complément de synthése

Demande de I'administration

Veuillez trouver |a demande du 30.09.2021 Délai de réponse @ 01.11.2021 J-32 Demander un délai exceptionnal

Votre réponse a la d

& la synths

(@ Je souhaite répondre 3 la demande préalable 2 |a synthése. @
(O Je ne souhaite pas répondre & la demande préalable a la synthése. Aprés avoir indiqué le motif, veuillez fournir les éventuels documents justificatifs, puis cliquer sur le bouton “Transmettre 3 'administration”. @

Si vous ne souhaitez pas répondre a la demande de compléments de synthése de
I'administration, que ce soit pour faire valoir vos arguments quant a une demande
que vous estimez infondée ou que ce soit pour obtenir une décision de refus,
cochez Je ne souhaite pas répondre a la demande préalable a la synthese. Vous
devez indiquer le motif et vous pouvez joindre des documents justifiant votre
position, tel un avis de droit.

Demande de I'administration 1 Envois spontanés

v Demande de complément de synthése
Demande de I'administration

Veuillez trouver |a demande du 30.09.2021 Délai de réponse @  01.11.2021 J-32 Demander un délai exceptionnel

Votre réponse a la demande préalable a la synthése

(O Je souhaite répondre & la demande préalable ala synthése. @
@ Je ne souhaite pas répondre & la demande préalable a la synthése. Aprés avoir indiqué le motif, veuillez fournir les éventuels documents justificatifs, puis cliquer surle bouton "Transmettre & l'administration”. @

Veuillez motiver votre refus et fournir les éventuels documents justificatifs, puis cliquer sur le bouton "Répondre & I'administration

Motif * Le requérant renonce a construire en raison des conséquences économique de I'engagement demandé.
Type de document Document Description
ENG18 - Motif de non entrée en matiére TEST @F 2

+ Ajouter un document justificatit

Répondre a 'administration



Cliquez sur pour répondre a I'administration.

REMARQUE: Une absence de réponse dans le délai a la demande de signatures
préalable a la synthése peut entrainer soit un classement de la demande initiale, soit
une décision de I'administration fondée sur les documents en sa possession.

Charger les documents signés
L'onglet Documents répertorie les documents a signer et en fournit les originaux :
Soumission

i Informations Veuillez charger chaque document signé & |a place de loriginal

Date de
Actions Code Etat  Description chargement  Original  Signé Nom fichier
Engagements

ENGO9 1 Engagement plus-value

=)
300920213 5
E ° Conservé | Engagement plus-value 151520

Cliquez sur ¥ pour imprimer le document a signer.

Pour charger la version signée et numérisée d'un document, cliquez sur £ et
sélectionner le fichier. Cliquez sur 2 pour annuler le chargement.

Apreés avoir chargé les versions signées de tous les documents demandés, cliquez
sur l'onglet Soumission. Le tableau récapitule les documents qui seront transmis a
I'administration.

e Cliquez sur obtenir une liste imprimable des documents transmis.

e Cliquez sur pour obtenir une archive ZIP avec tous les documents
transmis.

e Cliquez sur pour envoyer les documents.

Demander un délai exceptionnel

Si le temps accordé pour répondre a la demande de compléments de synthése est
insuffisant, vous pouvez demander un délai exceptionnel en le justifiant. Cliquez sur

Demander un délai exceptionnel

et indiquez le délai souhaité et le motif, puis cliquez sur EES.

Votre demande de délai sera analysée par le gestionnaire de dossier qui I'acceptera
ou la refusera.

Demander un délai exceptionnel
Délai demandé en jours * [10]

[ * . .
Motif Le requérant en déplacement sera de retour e 10
septembre 2021. Il ne pourra signer les documents

qu'a ce retour.

Valider Annuler

REPONDRE A UN REJET DE LOT DE L'ADMINISTRATION

Vous pouvez avoir répondu a une demande de lI'administration, mais votre réponse
33



s'avere non recevable par celle-ci. Par exemple:

e Vous avez retourné des documents signés suite a une demande de
compléments de synthése, mais il manque une signature.

e Un document est mal numérisé et il est illisible ou ce n'est pas celui attendu.

Dans ce cas, I'administration rouvre la demande pour que vous puissiez corriger
votre réponse. Exceptionnellement, elle peut aussi décider de poursuivre
l'instruction en constatant que vous n'avez pas répondu a la demande.

En cas de réouverture, une communication complémentaire est jointe a la demande
initiale. Elle répertoire les documents qui n'ont pu étre enregistrés et en explique la
raison.

Demandes a traiter et envois spontanés 1 demande(s) a traiter @

Demande de I'administration 1 Envois spontanés

~ Demande de complément de synthése
Demande de I'administration

Veuillez trouver la demande du 30.09.2021 Délai de réponse @  01.11.2021 J-32 Demander un délai exceptionnel

Ce ications complé taires

P

Veuillez prendre connaissance de [a communication du 30.09.2021.

Cliquez sur ¥ pour afficher cette communication, corrigez votre réponse et
soumettez-la de nouveau.

PRENDRE CONNAISSANCE D'OBSERVATIONS DE TIERS

Dans le tableau de bord ou dans le panneau des taches du dossier, cliquez sur la
tache vous demandant de prendre connaissance d'une observation pour ouvrir le
dossier. Cliquez sur la circulation concernée, puis sur I'onglet Enquéte &
Observations. |l répertorie les observations regues.

Circulation n°1 du 31.08.2021 : Fermée @

Préavis Comm. Déclarant Enquétes & Observations

~ Observations @

Tiers observant 4 Lot Description du document Commentaire obs. Quittance ¢ Transmis au requérant Courrier de suivi
Chevallaz & Associes sa - M DURAND Fabienne @ 0Obs. du 31.08.2021 02.00.2021

Lignes parpage: 10 ¢ 1-1 sur 1

Cliquez sur °© pour afficher I'observation.

PRENDRE CONNAISSANCE DE LA DECISION

Vous étes informé des décisions par une note dans la plate-forme qui vous est aussi
notifiée par un e-mail.

Pour consulter la décision depuis le dossier, cliquez sur Visualiser la décision dans
le menu d'étape :
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B E Wise en senice
»
s Fin

Gérer mes demandes de prolongation
Déciarer une ouverture de chantier

Visualiser la décision

Une fenétre affiche tous les documents de la décision qui en font partie intégrante:

la décision elle-méme;
la facture a payer;
les plans visés Ne varietur;

les analyses de préavis du gestionnaire de dossier ou, a défaut, les préavis de
services s'il I'analyse du gestionnaire du dossier ne diverge pas du préavis;

les préavis liant et les décisions connexes et les documents joints cités dans la
décision;

etc.

Cliquez sur une vignette pour afficher le document correspondant. Les documents
peuvent aussi étre retrouvés dans I'explorateur de documents a la rubrique
Synthése > Décision.

Documents @ £ Rafraichir @ Gérer ma collection | B4 Ouvrir tout | 2 Exporter J(?]
Filtres @ Affichages @
 Ma collection = Plus de fitres ) 1B Liasses © Effacer les fiires
& Documents 25 Décision
[ Demande 16
@ Administration Correspondance 2

[ Préparation 1
B Instruction 3

o " DEC01 - Décision d'autorisation (33 VALO1 - Rappel fin validité autorisation ©
B Synthése/Décision 5
@ Décision 2
B xes de décision 3
7 Décision d'autorisation Rappel fin validité autorisation
E Chanties 13.01.2020 a 12:34 13.10.2021 20559
@ Mise en service
B Fin

DEMANDER UNE INTERRUPTION TEMPORAIRE OU
DEFINITIVE DE L'INSTRUCTION

Demander la mise en suspens temporaire de l'instruction

En cas de nécessité, vous pouvez demander une mise en suspens temporaire de
l'instruction. Celle-ci est limitée a 6 mois, délai apres lequel le dossier sera classé si
son instruction ne peut étre reprise.

Vous pouvez demander une mise en suspens par un courrier libre que vous
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transmettez a I'aide de la fonction Envoi spontané du panneau Demandes a traiter
et envois spontanés.

Pour ce faire, cliquez sur Ajouter un document pour charger le courrier et appuyez
sur Transmettre a I'administration pour I'envoyer.

Demandes a traiter et envois spontanés @

Demande de Fadministration

Légende.

+ Ajouter un document

(]
Vous pouvez uniquement utiliser cette fonction pour transmettre 2 Fadministration et 2 votre initiative des documents qui ne relévent i dune modification du projet, ni dun de dela demande de construire, p. ex une
information sur un changement de propriétaires. Les documents qui ne répondent pas & ce critére ne sont pas pris en compte.

PS: Les documents modiiant le projet doivent étre transmis dans le cadre dune demande de complément de Fadministration ou du dépdt dun projet modifié que vaus pouvez solliciter de Fadministration. Les notifications de changement de responsable de la
demande d'autorieation de construire doivent étre faites 2 aide Ia fonction Demander un de ou de mode de

Rétérence: dossiar sectionDocumenteAFouriv anveiSpantanssiide

L'administration se prononcera sur votre demande et vous enverra une réponse.

e Sicelle-ci est négative, vous recevrez une note accompagnée d'un courrier de
réponse.

e Sicelle-ci est positive, le dossier sera mis en suspens et vous en serez avisé. La
mise en suspens du dossier est indiquée dans sa ligne de vie.

B APA n°310'367/1 [54723] % Construction de quatre villas indi

Parcelles Chéne-Bougeries (n® 1330) Adresse (

o
a

D ?

Preavis demandés
Présynthése

Preavis demandés

Préavis demandés
Présynthése
Demande au declarant

Début suspension

Demandes a traiter et envois

Vous ne pouvez pas transmettre de document tant que le

00900000 o 0 O

Circulation n°4 du 29.04.202°

Comm. Déclarant Enquétes

v Liste des préavis @

Afin d"éviter des demandes contradictoires de I'administr

DT - OAC

ArchLCI
H Direction des autorisati
&

Renoncer a une demande d'autorisation de construire en cours

Si votre projet est abandonné, vous pouvez renoncer a votre demande d'autorisation
de construire. L'instruction sera interrompue a votre demande. Des frais de
procédure vous seront facturés pour le travail déja fait.

Cliquez sur Abandonner le projet dans le menu d'étape. Une confirmation vous est
demandée.
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& APA n°312'668/1 [Piscine Carmona] Yy construction d'une piscine - abattage d'arbres

Parcelles  Awully (n° 2874) Adresse de 'objet  Route d'Avully, 56A 1237 /

=M@ ¢ © Demandes atraiter et envois spontanés @

Demande de I'administration Envois spontanés

- Aucune demande en cours de 'administration

Abandonner le projet

Circulation n°3 du 02.06.2021 : Présynthése @

Comm. Déclarant Enquétes & Observations

@ v Liste des préavis 0

® .

ke A e ek

L'administration procédera au classement de votre demande et vous recevrez une
notification de classement. Vous en étes avisé par une note auquel est joint le
courrier de classement.

FORMULER DES DEMANDES CONCERNANT
L'AUTORISATION DE CONSTRUIRE

Signaler une erreur dans l'autorisation de construire

Si vous constatez une erreur dans l'autorisation de construire qui vous a été
délivrée, par exemple une erreur dans l'adresse ou une erreur dans le calcul des
émoluments, signalez-le par un courrier libre que vous transmettez a I'aide de la
fonction Envoi spontané du panneau Demandes a traiter et envois spontanés.

Pour ce faire, cliquez sur Ajouter un document pour charger le courrier et appuyez
sur Transmettre a I'administration pour I'envoyer.

Selon le cas, I'administration
e Soit émettra un avenant a la décision déja emise;

e Soit produira une nouvelle décision annulant et remplagant la précédente.

Renoncer a une autorisation de construire délivrée

Si vous souhaitez renoncer a une autorisation de construire qui vous a été délivrée,
par exemple car vous n'avez pu acquérir la parcelle, faites une demande en ce sens
a l'administration par un courrier libre que vous transmettez a I'aide de la fonction
Envoi spontané du panneau Demandes a traiter et envois spontanés.

Pour ce faire, cliquez sur Ajouter un document pour charger le courrier et appuyez
sur Transmettre a I'administration pour I'envoyer.

L'administration procédera a I'annulation de votre autorisation de construire et vous
recevrez une notification d'annulation. Vous en étes avisé par une note auquel est
joint le courrier d'annulation.
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Demander une prolongation de I'autorisation de construire

Une autorisation de construire est valable 2 ans apres sa publication dans la feuille
d'avis officielle. Si vous n'avez pas ouvert le chantier dans ce délai, elle devient
caduque.

Vous pouvez demander la prolongation d'une autorisation de construire encore en
vigueur:

e Lademande doit étre faite 30 jours avant que l'autorisation de construire
prolongée ne devienne caduque pour permettre son instruction.

e La durée d'une prolongation est de 1 an.
e Seules deux demandes de prolongation successives peuvent étre faites.

e L'instruction de la demande donne lieu a des émoluments administratifs

Cliquez sur Gérer mes demandes de prolongation dans le menu d'étape.

s APA n°306'867/1 Yy transformation et rénovation d'un appa

Parcelles Thdnex (n® 4306) Adresse de I'objet Chemin
S ® Documents@  &Rafraichir
ﬂ = L. § (2] Filtres @

x % Ma collection
Freparatior
. & Documents 25 Décis

[® Demande 16

- [E Administration
Depot . [# Préparation 1
. [# Instruction 3

B Synthése/Décision 5
© B Décision 2
B Annexes de décision 3
B Engagements
B Courriers

DEC!

[ Correspondances communes

[E Chantier
[# Mise en service

Décidé W Fin

Gérer mes demandes de prolongation

Prolongation demandée

Déclarer une ouverture de chantier

Visualiser la décision

- - ~

Cliquez sur Instruire une demande de prolongation. Dans le panneau Demandes de

prOIongation, CliqueZ < Demander une prolongation de validité d'autorisation . La plate_forme Vérifie Si une
prolongation est possible d'aprés la date de caducité actuelle et calcule la nouvelle
date de caducité de l'autorisation prolongée.
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Demandes de prolongation @

+ Demander une prolongation de validité d'autorisation

Nouvelle d de de ion du 30.09.2021

Fin de validité actuelle 23 03 2023

Nouvelle fin de validité demandée 23 03 2024

Mot Chantier en retard

+ Ajouter un document A01_Projet_Courrier-Accomp.pdf

Pour demander linstruction d'une demand

Demande de prolangation de validité dautorisation @

e prolongation & l'administration, veuillez cliquer sur le bouton “Valider” ci-dessous.

Renseignez le motif de la prolongation et cliquez sur Ajouter un document pour
charger un courrier d'accompagnement de votre demande.

Cliquez sur pour créer le dossier de demande de prolongation et afficher la
récapitulation de la demande. Le menu a droite de celle-ci permet d'accéder la

demande.

*kk
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