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REPUBLIQUE ET CANTON DE GENEVE 
Département de l'instruction publique, de la formation et de la jeunesse (DIP)  
Service écoles et sport, art, citoyenneté (SESAC) 

 
 

 

GEDAC : Procédure corps enseignant 

 

 

L’application GEDAC vous accompagne désormais dans vos inscriptions aux activités 
scolaires proposées par le Service écoles et sport, art, citoyenneté (SESAC).  

 

Vous trouverez ci-dessous des éléments d’explication concernant les étapes et des 
informations essentielles au bon déroulement de vos différentes inscriptions.  
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1. Vous connecter 
 

• Vous trouverez ici les liens correspondants aux différents catalogues d’activités de 
chaque pôle du SESAC :  
 
- Ecole&Culture EP  

 
- Ecole&Culture ESI  

 
- Ecole&Culture ESII  

 
- Ecole&Sport  

 
- Ecole&Citoyenneté   
 

Veuillez cliquer sur le type d’activités ou le degré scolaire qui vous intéresse. 

 
 

• Connectez-vous en cliquant en haut à droite de votre écran sur le bouton 
« Connexion » : 

 

 

Depuis le réseau de l’Etat de Genève, la connexion est automatiquement liée à votre 
identifiant. 

 

 

 

 

https://gedac-sesac.app.ge.ch/app/gelore2_75/DBP_GECO4_ADV_FORM.affFormHome?myPiSocId=5&myPiCheck=863743955&myPiMode=52420&myPiLang=FR&myPiCI=3743826603
https://gedac-sesac.app.ge.ch/app/gelore2_75/DBP_GECO4_ADV_FORM.affFormHome?myPiSocId=5&myPiCheck=863743955&myPiMode=52420&myPiLang=FR&myPiCI=3022688722
https://gedac-sesac.app.ge.ch/app/gelore2_75/DBP_GECO4_ADV_FORM.affFormHome?myPiSocId=5&myPiCheck=863743955&myPiMode=52420&myPiLang=FR&myPiCI=2795913321
https://gedac-sesac.app.ge.ch/app/gelore2_75/DBP_GECO4_ADV_FORM.affFormHome?myPiSocId=5&myPiCheck=863743955&myPiMode=52420&myPiLang=FR&myPiCI=921790513
https://gedac-sesac.app.ge.ch/app/gelore2_75/DBP_GECO4_ADV_FORM.affFormHome?myPiSocId=5&myPiCheck=863743955&myPiMode=52420&myPiLang=FR&myPiCI=1230733231
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Depuis Internet (exemple ci-dessous depuis un téléphone) :  

Il vous sera demandé de vous identifier grâce à une double authentification : 
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Selon la configuration de votre PC/téléphone 
votre code de sécurité vous sera transmis par 
SMS, une boite vocale ou via l’application 
Google Authenticator.  

Vous accéderez ensuite à la page d’accueil de 
GEDAC. Vous pourrez vous connecter en 

cliquant sur la petite loupe   et le bouton 

 pour mettre à 
jour votre profil (obligatoire la première fois), 
comme expliqué dans la page précédente.  

 

 

 

  



 

5 
 

2. Mettre à jour votre profil utilisateur 
 

Lors de votre première connexion, vous arriverez directement sur la page « Votre profil ». 

• Saisissez au minimum toutes les données accompagnées d’un point d’exclamation en 
rouge puis cliquez sur « Enregistrer » : 

 

• Saisissez les données de contact :  

 

 

Une fois que vous aurez cliqué sur le bouton « Enregistrer », votre profil et vos données 
seront sauvegardés.  
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Pour vos futures connexions, il vous suffira de cliquer sur le 
bouton « Connexion » en haut à droite de votre écran pour vous 
connecter à votre arrivée sur le site. (cf. image p.2)  

Si certaines de vos données doivent être changées, vous cliquez 
sur le bouton « Profil » pour avoir accès à la modification de 
celles-ci.  

 

 

 

 

 

 

3. Consulter une ou plusieurs activités 
 

Pour filtrer les activités susceptibles d’intéresser/concerner votre classe, vous pouvez 
sélectionner une ou plusieurs coches dans les blocs « Domaine », « Jour », « Typologie 
d’activité » ou « Degré scolaire » qui se trouvent en haut de la page :  

 

 

 

Si vous ne sélectionnez aucune coche dans aucun bloc, aucun filtre ne sera appliqué et vous 
pourrez voir toutes les activités proposées par le SESAC s’afficher sous forme de liste.  
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Dans la liste des activités qui s’affiche, il vous suffit de cliquer sur la ligne de l’activité qui vous 
intéresse. Le descriptif et toutes les informations utiles liées à l’activité et à l’inscription à celle-
ci s’afficheront :  

 

 

 

 

ATTENTION : si vous n’êtes pas connectée ou connecté, vous ne pourrez pas sélectionner 
de date pour une éventuelle inscription.  
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4. Vous inscrire à une ou plusieurs activités 
 

NOMBRE LIMITE D’ACTIVITES PAR ANNEE SCOLAIRE :  

- Chaque classe du DIP peut participer à maximum deux activités par pôle du SESAC 
par années scolaire. Les différents pôles du SESAC sont : Ecole&Culture, 
Ecole&Sport, Ecole&Citoyenneté et Durabilité.  

 

Pour vous inscrire, vous devez être préalablement connectée ou connecté. 

• Cochez la date/horaires ou les dates/horaires désirées, qui sont affichées dans le 
tableau sous le descriptif de l’activité  

• Saisissez le degré scolaire de la classe que vous souhaitez inscrire à l’activité.   

 

 

• Saisissez le nom de votre école. La saisie est auto-complétive et affiche au fur et à 
mesure l’ensemble des données possibles. 

 



 

9 
 

Afin d’aller plus vite, vous pouvez 
saisir un % pour remplacer des 
caractères lors de la saisie, comme 
dans l’exemple ci-dessous.  

Dans l’exemple ci-dessous vous 
accéderez directement aux classes 
de 4P de l’école HUGO-DE-
SENGER grâce à cette technique 

 

 

 

 

 

Une fois la classe sélectionnée, ses caractétristiques s’affichent à l’écran. Vous pouvez 
modifier le nombre de « participants » (en modifiant le nombre d’élèves, le nombre 
d’enseignantes et enseignant ou le nombre d’accompagnantes et accompagnants).  

• Une fois que le nombre total de participants est correct, cliquez sur le bouton 
« Ajouter ». Il est important de noter le nombre exact d’élèves et d’accompagnante(s) 
et/ou accompagnant(s).  
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La ou les classes « validées / ajoutées » apparaissent en vert au-dessus du bouton « Ajouter 
au panier » pour chacune des dates/horaires sélectionnées.   

 

 

 

Attention : Le nom qui apparait dans la sélection en vert est celui de l’enseignante principale 
ou de l’enseignant principal de la classe.   

Vous pouvez supprimer une classe sélection ajoutée en cliquant sur le petit (-) vert qui apparait 
au bout de la ligne.  

• Ensuite cliquez sur « Ajouter au panier » afin d’enregistrer votre sélection de date(s) 
et de classe(s) dans votre panier  

 

 

INSCRIPTION DE PLUSIEURS CLASSES SIMULTANEMENT / PARRAINAGE :  

- Vous avez la possibilité d’ajouter la classe d’une collègue ou d’un collègue. 
- Cela doit être fait en concertation avec la collègue concernée ou le collègue concerné. 
- Vous serez dans ce cas l’unique interlocutrice ou interlocuteur pour le SESAC. 

Vous êtes responsable de cette inscription vis-à-vis de vos collègues et du 
SESAC.   

- Le refus ou l’acceptation de l’inscription sera réalisé pour l’ENSEMBLE DU 
GROUPE de classes : il n’y a pas d’acceptation partielle pour une seule classe du 
groupe par exemple : soit toutes les classes ont une confirmation d’inscription, soit 
aucune. Si vous parrainez une classe qui a déjà eu deux activités dans le pôle du 
SESAC en question, ou si la classe que vous inscrivez avec celle de votre/vos 
collègues a déjà eu deux activités, le groupe de classes inscrit sera automatiquement 
refusé.  

- Pensez à bien prévenir vos collègues au fur et à mesure de l’avancée du 
processus d’inscription (liste d’attente, attribution, annulation) et de leur 
transmettre les informations utiles pour l’organisation de l’activité en question.  
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Votre accès au panier en cours apparait en dessus du catalogue sur la page d’accueil : 

 

 

 

Il vous reste à réserver en cliquant sur « 2 réserver ».  

Votre panier « résumé » s’affiche alors : il ne vous reste qu’à « Valider votre inscription », 
ce qui aura pour effet de valider toutes les inscriptions de la liste qui apparait.  

 

 

 

À cette étape, vous pouvez également supprimer une inscription en cliquant sur le petit signe 
de poubelle à droite de la ligne de l’inscription en question.   
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5. Consulter vos inscriptions en cours 
 

 

Depuis votre profil, vous pouvez consulter en temps réel le 
statut de vos inscriptions en cliquant sur le bouton « Mes 
inscriptions ».  

 

 

 

 

 

 

 

Apparaissent alors les activités pour lesquelles vous avez inscrit une ou plusieurs classes avec 
le statut de chaque inscription (Liste d’attente, inscription, annulation) :  

 

  

 

 

 

 

 

Nom de l’école et de la classe 
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Vous avez la possibilité de désinscrire une classe / annuler une inscription en cliquant sur le 
rectangle rouge « Supprimer de ma liste d’attente » :  

 

 

 

 

 

6. Consulter vos correspondances 
 

Depuis votre profil, vous pouvez consulter vos correspondances en 
cliquant sur le bouton « Mes correspondances ».  
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Apparaissent alors les différents retours que vous avez reçu par courriel pour chacune des 
activités pour lesquelles vous vous êtes inscrites ou inscrits (pour une ou plusieurs classes) 
avec le statut de votre demande à jour (« confirmation d’attribution », « inscription prise en 
compte », « annulation d’inscription », « refus de votre inscription »).  

 

 

 

 

En cliquant sur l’œil (à droite de chaque correspondance), vous pourrez retrouver le courriel 
qui vous a été envoyé automatiquement par GEDAC.  

 

 

 


