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2Objet du document

Ce document  explique  comment  utiliser  la nouvelle  plateforme  de dépôt  

des documents  nécessaires  au traitement  du Financement  Résiduel,  de la 

part  des infirmier -e-s indépendant -es et  OASD :

• Fiche  fournisseur

• Charte  des partenaires  du réseau  de soin

• Décomptes



3Avantages de la nouvelle plateforme

Ré duire  le s risque s d’e rre urs e t  assure r la  conformit é  de s donné e s re la t ive s aux 

pre st a t a ire s de  soins à  domicile .

Sé curise r le  dé pôt  de  l'e nse mble  de s docume nt s, pour t out e  la  populat ion 
conce rné e . Amé liore r la  t raçab ilit é .Sé curisé e

Efficie nt e

St able

Ré duire  le s dé la is de  t ra it e me nt  de s dossie rs e nt re  la  ré ce p t ion de s donné e s e t  le  

paie me nt  final.



4Connexion à la plateforme
Prérequis

Infirmie r- è re - s 
indé pe ndant - e - s OASD

1. Nécessaire de posséder un Compte e -démarches 

entreprise.

Plus d'informations ici : ge .ch |  Guide  e - dé marche s 

e nt re prise s

2. Communiquer votre identifiant e -démarches à 

l'adresse snrs.financement - residuel@etat.ge.ch   afin de 

vous autoriser l'accès à la plateforme

1. Nécessaire  que  l'organisation  possède  un Compte

e-démarches  entreprise .

Plus d'informations  ici : ge .ch |  Guide  e - dé marche s 

e nt re prise s

2. Communiquer  votre  identifiant  e-démarches  à 

l'adresse  snrs.financement - residuel@etat .ge.ch  afin  

de vous  autoriser  l'accès  à la plateforme

https://www.ge.ch/publication?titre=Guide%20e-d%C3%A9marches%20entreprises%20-%20&type=604&dossier=1428&organisation=8&field_date_publication_value_1=&field_date_publication_value_2=
https://www.ge.ch/publication?titre=Guide%20e-d%C3%A9marches%20entreprises%20-%20&type=604&dossier=1428&organisation=8&field_date_publication_value_1=&field_date_publication_value_2=
mailto:snrs.financement-residuel@etat.ge.ch
https://www.ge.ch/publication?titre=Guide%20e-d%C3%A9marches%20entreprises%20-%20&type=604&dossier=1428&organisation=8&field_date_publication_value_1=&field_date_publication_value_2=
https://www.ge.ch/publication?titre=Guide%20e-d%C3%A9marches%20entreprises%20-%20&type=604&dossier=1428&organisation=8&field_date_publication_value_1=&field_date_publication_value_2=
mailto:snrs.financement-residuel@etat.ge.ch


5Connexion à la plateforme
Une fois  que  votre  compte  e-démarches  entreprise  est  créé  et  activé  par  l'OCS, il faut  accorder  les droits  à la prestation  

"Soins  à domicile : financement  résiduel" .

Guide  e - dé marche s e nt re prise s -  Gé re r le s pre st a t ions |  ge .ch

Depuis  votre  compte  e-démarches,  dans la console  PM-Manager

1. Cliquez  sur l'onglet  Gérer  mes utilisateurs .

2. Cliquez  sur Liste  des utilisateurs .

3. Cliquez  sur l'icône  Editer          à gauche  de l'utilisateur  souhaité .

1

2

3

https://www.ge.ch/document/guide-e-demarches-entreprises-gerer-prestations#attribution-des-acces


6Connexion à la plateforme
4. Cliquez  sur Gérer  les accès en bas de la page .

5. Sélectionner  la prestation  "Soins à domicile : financement  résiduel",  

puis cliquez  sur Confirmer .

5
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7Connexion à la plateforme

Utiliser  le lien  : https ://mfte .ge.ch/

• Se connecter avec son "login" 
et "mot de passe" du compte 
e-démarches entreprise

https://mfte.ge.ch/


8Dépôt de fichiers

1. Dérouler le navigateur de la 
partie de gauche, jusqu'à 
"incoming "

2. Utiliser la fonctionnalité 
"Upload " pour charger vos 
fichiers (Fiche fournisseur, 
Charte, Décompte)

!!! At t e nt ion – Re spe ct e r le  nom de s fichie rs !!! Pas d 'acce nt , pas d 'e space

Fiche  fournisse ur : "N° RCC"_Fiche Fournisse ur - > e xe mple  "R1234 56 _Fiche Fournisse ur.docx" ou "R1234 56 _Fiche Fournisse ur.pdf"
Chart e  : "N° RCC"_Chart e    - > e xe mple  "A4 56 789 _Chart e .docx" ou "R1234 56 _Chart e .pdf"
Dé compt e  : "N° RCC"_De compt e    - > e xe mple  "J 13524 6 _De compt e .xlsx" 

Ut ilise r le  nouve au 
modè le  !!!!



9Dépôt de fichiers – bonnes pratiques

1. Re spe ct e r le  nom de s fichie rs (pas d 'acce nt )

2. En cas de  succè s de  dé pôt , vous re ce vre z une  confirmat ion par mail

3 . En cas de  dout e , vous pouve z consult e r le  st a t ut  de  vos dé pôt s
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Ut ilise r le  lie n 
https://mfte.ge.ch/  

Se  conne ct e r ave c son 
compt e  e - dé marche  

e nt re prise

Finance me nt  ré sidue l -  Fiche  ré capit ula t ive

Dé pose r se s fichie rs (chart e , fiche  fournisse ur, dé compt e s) :

• Ut ilise r le s modè le s d isponib le s L'e sse nt ie l e n b re f |  ge .ch
• Re spe ct e r la  conve nt ion de  nommage  de s fichie rs (Numé ro 

RCC, sans acce nt , sans e space ) : 
• "R1234 56 _Fiche Fournisse ur.docx" ou pdf
• "A4 56 78 9 _Chart e .docx" ou pdf
• "J 13524 6 _De compt e .xlsx"

https://mfte.ge.ch/
https://www.ge.ch/soins-domicile-financement-residuel
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