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1 Préambule

Le présent document a pour objectif de préciser les éléments comptables a prendre en
considération pour le bouclement annuel des comptes des entités au bénéfice d'une
subvention accordée par le Département de la sécurité, de la population et de la santé
(DSPS) - Direction générale de la santé (DGS). Il indique également les données de gestion
a remettre a la direction générale de la santé. ‘

Ces instructions concernent uniquement les entités qui regoivent une subvention annuelle
sur la base d'un contrat de prestations. Elle exclut toutefois les entités de droit public
suivantes:

- Imad (Institution de maintien a domicile);

- HUG (Ho6pitaux universitaires de Genéve);

- ainsi que les foyers de jour (et jour-nuit);

qui font I'objet d'instructions séparées.

Pour tout élément non précisé dans la présente directive, il sied d'appliquer les principes
relevant des Swiss GAAP RPC et de fournir une image fidele du patrimoine, de la situation
financiére et des résultats.

2 Bases légales et principes comptables généraux applicables

Le présent document fait référence aux directives mentionnées en page 1 également
publiées sur le site internet de I'Etat de Genéve https://www.ge.ch/instructions-bouclement-
entites-suventionnees-direction-generale-sante.

Pour rappel, le cadre conceptuel des normes Swiss GAAP RPC:

= vise la mise a disposition d’informations utiles sur le patrimoine, sur la situation
financiere et sur les résultats d’une entité pour donner une image reflétant fidélement
leur situation réelle (True and Fair View),

= interdit l'utilisation du principe de prudence pour constituer des réserves latentes,
telles que des dotations aux provisions pour risques généraux.

Quand bien méme le chiffre 2.2.1 de la directive transversale EGE-02-04_v5 précise que les
entités qui regoivent une subvention annuelle supérieure a 200 000 F sont seules soumises
a l'application des Swiss GAAP RPC, les entités ayant un contrat de prestations avec le
DSPS / DGS dont les subventions sont inférieures a ce seuil doivent également appliquer
cette norme. Par ailleurs, il convient aussi de se conformer aux normes RPC 21.

Les entités qui recoivent une subvention annuelle :
- égale ou supérieure a 2 millions sont soumises au contréle ordinaire,
- comprise entre 100 000 F et 2 millions peuvent se limiter a un contréle restreint sauf
demande expresse de la direction générale de la santé.

En outre, lors de I'élaboration des états financiers, il convient de:
1. prendre en compte toutes les communications (lettres, courriels, procés-verbaux,

~etc.) de la DGS relatives aux états financiers antérieurs;

2. inscrire un numéro de renvoi en avant-colonne du bilan, du compte de résultat, du
tableau de financement et du tableau de variation des fonds propres pour un
commentaire en annexe;
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3. mentionner les références légales applicables (dans une acception large)
mentionnées directement dans le rapport de l'organe de révision : CC, CO, LIAF,
directives étatiques, recommandations RPC (en particulier RPC 21). '

Enfin, les états financiers doivent faire I'objet d’'une révision par un organe de révision
externe agréé en qualité d’expert-réviseur en cas de contréle ordinaire et de réviseur agréé
en cas de contrdle restreint, au sens de la loi fédérale sur I'agrément et la surveillance des
réviseurs, qui doit: :

e en cas de contrble ordinaire:

se prononcer explicitement sur la conformité ou non des états financiers (avec
ou sans réserves);

verifier et attester I'existence d'un systeme de contréle interne (SCI) pour
I'établissement des comptes annuels;

mentionner un éventuel surendettement (le cas échéant en appliquant par
analogie les regles du 725 CO);

s'assurer de la réalisation d'une évaluation des risques (mention faite en
annexe).

e en cas de controle restreint:

—

S

se prononcer explicitement sur les états financiers (avec ou sans opinion);

communiquer les constations et autres faits spécifiques dans une "management
letter" ou un procés-verbal de discussion;

mentionner un surendettement;
et en dérogation, attester (en annexe) de I'existence:

a. du systéme de contréle interne (SCI) pour I'établissement des comptes
annuels (mention faite en annexe);

b. de I'évaluation des risques.

Pour mémoire, le mandat de I'organe de révision ne peut étre renouvelé plus de 4 fois.

3 Bilan et impacts sur les annexes

Les élements minimaux a présenter lors de la cléture des comptes sont les suivants :

1

2.

mentionner les données des comptes de I'année n et n-1;

évaluer les stocks-marchandises selon un inventaire physique (en cas de
contrdle ordinaire) ; .

faire figurer le montant global des comptes de régularisation d'actifs;
—> en annexe : détailler et expliquer les cas particuliers tels que les montants
importants ou les fortes augmentations s'agissant des :
= charges payées d'avance;
= produits a recevoir,

présenter les valeurs nettes pour les actifs immobilisés;
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—> en annexe : indiquer les valeurs brutes, (les dépréciations, les réévaluations et
les amortissements, etc.) et les valeurs nettes;

mentionner séparément a l'actif du bilan les immobilisations corporelles ou
financiéres inaliénables ou avec une affectation limitée (liées par exemple a
des fonds affectés);

présenter les comptes créanciers a court terme (par exemple, la partie a court
terme des dettes hypothécaires) au passif du bilan séparément des autres
créanciers avec un détail en annexe;

faire apparaitre les provisions séparément des comptes de régularisation
passif avec le détail en annexe;

comptabiliser le leasing financier dans les capitaux étrangers;

faire figurer le montant global des comptes de régularisation du passif;
- en annexe : détailler et expliquer les cas particuliers tels que les montants
importants ou fortes augmentations s'agissant des :
= produits regus d'avance;
= charges a payer;

10. présenter les fonds affectés (capital des fonds) «entre» les capitéux etrangers

et les capitaux propres [selon modéle RPC 21] au moyen des écritures suivantes:

Opération comptable Débit Crédit

L'entité regoit un don affecté

Réception des fonds Actif (Bilan) Dons affectés (produits)

Attribution au capital des fonds

Attribution au capital des fonds Fonds affectés (passif)

(charges)
L'entité utilise le fonds
Ecriture "courante" Charges correspondantes Actif
Annulation de l'impact au résultat Fonds affectés (passif)  Milisatietiid i eapital des Tonds

(produits)

11.

En fin d’année, les attributions et utilisations du capital des fonds sont
consolidées dans le tableau de variation du capital (rubrique « moyens provenant
des fonds affectés »);

—>en annexe remettre une liste des fonds avec les attributions et utilisations;

classer les capitaux propres selon leur origine :

= Capital versé ou de dotation (si existant);

= Capital libre;

=  Capital lié généré (réserve : générale, statutaire, particuliére, etc.);
= Reéserves de réévaluation (liées a la réévaluation d'actifs)

= Part du résultat a conserver® sur la période du contrat;

= Part du résultat a conserver de I'exercice.

" En cas de résultats cumulés négatifs sur la durée du contrat de prestations, il s'intitule alors "Pertes
cumulées période 20xx-20xx"
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Les "résultats cumulés sur la période du contrat" ne peuvent pas faire I'objet d'une
affectation pendant la période de subventionnement; sauf en cas d'attribution a la
réserve générale au sens du CO;

12. imputer les résultats antérieurs a la période de subventionnement en vigueur

“dans un compte de réserve;

4 Compte de résultat

Les éléments minimaux a présenter lors de la cléture des comptes sont :

1.

4.

indiquer le total des charges et produits séparément pour chacun des résultats :
= Résultat d'exploitation;

Résultat financier;

Résultat hors exploitation;

Résultat exceptionnel (ou relevant d'un exercice antérieur),

Variation du capital des fonds;

Résultat de I'exercice avant répartition;

Résultat de I'exercice apres répartition;

Le résultat hors exploitation et exceptionnel doit impérativement étre détaillé en
annexe;

publier les chiffres du budget de I'année n, des comptes de I'année n et n-1;

présenter séparément la subvention cantonale (DGS) des autres
subventions (fédérales, cantonales, communales, autres) et veiller a présenter
sur une ligne séparée (et non pas en déduction des charges) la participation
cantonale aux emplois- de solidarité ainsi que les autres mesures de ['office
cantonal de I'emploi (OCE); :

- en annexe : présenter le détail;

ne pas comptabiliser les subventions non-monétaires;
> en annexe : inscrire la valeur de la subvention non-monétaire en tenant
compte de la valeur déterminée soit par le département, soit par I'entité liee ou
soit de la maniéere suivante :

CoUt de fonctionnement de la prestation
/. Contrepartie monétaire (montant facturé)
= Montant de la subvention non monétaire

imputer les intéréts hypothécaires dans les charges financiéres;

la refacturation entre entités est soumise a la TVA en cas d'assujettissement.
Elle ne doit pas étre comptabilisée par déduction de comptes. Des 2020, les
nouveaux taux de TVA sont applicables.

5 Traitement des bénéfices et des pertes

Le traitement du résultat doit étre réalisé en application de la nouvelle version de la directive
transversale ”Traltement des bénéfices et des pertes des entités subventlonnees" (EGE-02-

07_v3).
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