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GUIDE DE RÉDACTION DU RAPPORT D’ÉVALUATION POUR LES THÉRAPEUTES EN LOGOPÉDIE ET EN PSYCHOMOTRICITÉ
Ce guide de rédaction a pour but de permettre à la ou au thérapeute de s'assurer que le rapport est complet et pourra être traité dans délai au SPS.
En cas de questionnement, il est toujours possible de contacter le SPS pendant l'élaboration du rapport pour des précisions sur ce qui en est attendu.
Les rapports très incomplets, rédigés sans utiliser le formulaire du SPS ou organisés de manière très inhabituelle ne seront pas pris en compte et seront retournés à la ou au thérapeute. Le délai de traitement par le SPS débutera à la réception du rapport conforme aux attentes du service.


PRESTATION DEMANDÉE
	Rubrique
	Note

	· Logopédie
· psychomotricité
	Cocher le bon intitulé

	· Demande initiale
· Demande de renouvellement
· Nouvelle demande après 24 mois d'interruption
· bilan sans suite
	Cocher le bon intitulé.
· Une nouvelle demande après 24 mois d'interruption est au même tarif qu'une demande initiale. 
· Pour les modalités du bilan sans suite: se référer à la directive.

	Nombre d'années de traitement et/ou séances déjà effectuées
	Indiquer le nombre d'heures, de mois ou d'années de traitement déjà octroyés ou d'informer au moins une estimation qui se base sur les décisions d'octroi



ENFANT/JEUNE
	Rubrique
	Note

	NOM, Prénom
	Les noms, les prénoms doivent correspondre exactement à ceux indiqués sur les pièces d'identité et être écrits dans le même ordre.

	Adresse
	Compléter les modalités

	Date de naissance
	

	Âge au moment de l'évaluation
	

	Lieu de socialisation / scolarisation
	Indiquer nom de la crèche/jardin d'enfant, nounou ou maison, ou nom de l'établissement scolaire

	Année de scolarité
	Indiquer l’année de scolarité de l'enfant ou l'estimation si l'enfant est dans une structure spécialisée

	Dates des séances d'évaluation
	Pour une demande initiale, une nouvelle demande après 24 mois d'interruption ou un bilan sans suite, trois séances au minimum doivent avoir lieu et les trois dates doivent être notifiées précisément (et non plus du … au …). Les séances d'anamnèse et de restitution avec les parents font partie des séances d'évaluation. 




1. DESCRIPTION GÉNÉRALE DE LA SITUATION
	Rubrique
	Note

	1.1 Motif de la demande
	Préciser la demande, qui en est à l'origine, quelles sont les difficultés observées et quelles en sont les conséquences.


	
	En cas de renouvellement : rappeler l'origine de la demande et des difficultés, quel est le motif du renouvellement et la motivation de l'enfant et l'investissement de la famille

	1.2 Anamnèse : éléments pertinents en lien avec l'histoire de l'enfant/du jeune (aspects développementaux, socio-familiaux, socio-scolaires, médicaux)
	- Aspects développementaux : grossesse et accouchement – alimentation – sommeil – propreté – sensorialité – développement psychomoteur – développement langagier (babillage, âge des premiers mots, premières phrases, intelligibilité, langage actuel)

- Aspects médicaux : anamnèse médicale – maladies/interventions

- Aspects socio-familiaux : parents/fratrie – antécédents familiaux – langues parlées (si plurilinguisme, préciser l'exposition, le type de plurilinguisme, la langue majoritaire, le nombre d'années d'exposition au français) – exposition aux écrans

- Aspects socio-scolaires : mode de garde – premiers apprentissages – comportements face aux camarades/adultes – loisirs/activités extra-scolaires


	
	En cas de renouvellement : rappel des faits importants et mise à jour des informations

	1.3 Mesures (éventuelles) mises en place et effets dans les différents domaines (bio-pyscho-sociaux)
	- Mesures de socialisation
- Mesures pré-scolaires (EPS)
- Mesures scolaires (PES, SPES, mesures d'aménagements, enseignement spécialisé, etc.)
- Suivi(s) passé(s) / en cours / à venir
- Médication


	
	En cas de renouvellement : rappel des faits importants et mise à jour des informations

	1.4 Autre(s) évaluation(s) et diagnostic(s) complémentaire(s)
	Bilan(s) complémentaire(s) : cognitif, neuropsychologique, orthoptique, psycho-affectif, TSA, ORL, TDA/H, ophtalmologique, ergothérapeutique, psychomoteur, logopédique, etc.


	
	En cas de renouvellement : rappel des faits importants et mise à jour des informations



2. BILAN

	Rubrique
	Notes

	2.1 Liste des outils cliniques et/ou normés (préciser la norme utilisée)
	Préciser les tests utilisés et l'âge/’année de scolarité de comparaison, au plus près de la réalité de l'enfant (pas toujours l'âge chronologique). 
· Si un âge/année de scolarité différent de celui de l'enfant est choisi, en expliquer la raison.
· Si aucun test normé ne peut être passer, en expliquer la raison. Dans ce cas, effectuer un examen clinique.

	2.2 Observations cliniques
	· Comportement face au test et au thérapeute
· Fatigabilité/concentration
· Conscience des difficultés


	
	En cas de renouvellement : dans la mesure du possible, comparer les observations cliniques par rapport à l'évaluation précédente

	2.3 Résultats normés et/ou cliniques et interprétation
	· Indiquer les scores bruts et standardisés
· Fournir des exemples de productions et de réalisation
· Donner une interprétation des résultats


	
	En cas de renouvellement : dans la mesure du possible, comparer les scores bruts et les scores standardisés ainsi que le fonctionnement de l'enfant par rapport à l'évaluation précédente

	2.4 Conclusions, hypothèses diagnostiques, impacts des difficultés sur le développement bio-psycho-social
	· Difficultés retenues / éventuelle pose de diagnostic
· Impacts des difficultés dans le fonctionnement de l'enfant au quotidien

	2.5 Objectifs thérapeutiques
	Lister les objectifs de travail en lien avec les difficultés évaluées


	
	En cas de renouvellement : faire apparaître une perspective d'évolution (objectifs adaptés, projets à venir, pause thérapeutique ou fin de traitement envisagée,…)

	2.6 Codes(s) diagnostique(s)
	Entrer un/des diagnostic(s) figurant dans la liste des diagnostics remboursés par le SPS et correspondant aux difficultés évaluées



3. PLAN DE TRAITEMENT
	Rubrique
	Notes

	Dates de début et fin de traitement
	· Pour une demande initiale ou un 1er renouvellement, une durée maximum de 2 ans peut être demandée
· A partir du 2ème renouvellement et pour une nouvelle demande après 24 mois d'interruption, un maximum d'une année peut être demandée
· La date du début de traitement doit être postérieure à la dernière date d'évaluation

	Modalité
	Cocher la ou les cases appropriées et compléter les modalités

	Nombre de séance(s)
	

	Durée de la séance
	



4. REMARQUES

	Rubrique
	Notes

	Remarques
	Ex : Si le besoin de l'enfant est différent des disponibilités du thérapeute, indiquer quels sont ses besoins réels
Autres exemples ?



5. THÉRAPEUTE RECONNU, CHOISI POUR LE TRAITEMENT

	Rubrique
	Notes

	· Thérapeute évaluatrice ou évaluateur
· Autre thérapeute
	Cocher le bon intitulé.
Si thérapeutes différents, renseigner les données demandées





6. SIGNATURE

	Rubrique
	Notes

	NIF
	Compléter les modalités

	NOM, prénom
	

	Adresse
	

	Téléphone
	

	Courriel
	

	Timbre et signature
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