AC-D,EMAT : AUTORISATIONS DE CONSTRUIRE
NUMERIQUES

Versions 13 et ultérieures d'AC-démat
Réf: AC-Démat - Consulter un dossier_09.pptx

Département du territoire
Office des autorisations de construire

e REPUBLIQUE
B 8l ET CANTON
DE GENEVE
OAC -9/12/2021 - Page 1

sssssssssssssss



SOMMAIRE

« Le dossier de demande

- Ligne de vie

« Explorateur de documents

« Taches

« Notes et échanges avec l'administration

OAC - 9/12/2021 - Page 2



LE DOSSIER DE DEMANDE



ORGANISATION DU DOSSIER

Ethu_ette du Bandeau S_y_nqphque
dossier (ici réduit)

& APA n°308'007/3 % ((construction d'une villa individuelle (THPE 24%), d'une piscine et d'un garage - - installation de portail et de sonde géothermique - - zoattage d'arbres) - modifi... J‘/E‘riﬂerIS Rm‘mhirl I
Parcelles(i) Cologi = 1963) Adresse del'objet() Chemin BOISSIER, 22 1223 Cologny, Suisse Zone —Zone préexistante D@ 5- o [2] v
o= @ Demandes a traiter et envois spontanés @
@ G e Vous ne pouvez pas transmetire de document tani gue le dossier est suspendu

12}

Circulation n°1 du 21.09.2021 : Présynthése @

Comm. Déclarant Enquétes & Observations

Menu général
du dossier

Afin d'éviter des deman és aprés quiils ont été validés par 'architecte LCI en tant qu'ensemble et ivergences résolues.

nstruction (7]

Version @ Valeur préavis (ou échéance) @

Circulation 1

ArchLCl

Préavis demandés

Espace de
travalil

Menu d'étape

Ligne de vie
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BANDEAU

Rafraichir le dossier pour

Demande: avoir les dernieres données
Type, numéro et

description

Vérifier les saisies

& APA n°308'008/3 #

Parcelles () Cologny (n® 1969)

v’VémﬁerIS Raﬁa\‘ch\rI I

e -

((construction d'une villa individuelle (THPE 24%), d'une piscine et d'un garage - - installation de portail et de sonde géothermique - - ab...

Adresse de I'objet )  Chemin BOISSIER, 22 1223 Cologny, Suisse Zone - Zone préexistante (U@ 5

om e
Qe e

PDemandes 3 traiter et envois spontanés e

Vs ne pouvez pas transmettre de document tant que le dossier est suspendu

Enregistrer les

Mettre le dossier données saisies
en favori (jaune)
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Décision

Requérants (1)

Gestionnaire
Gestionnaire supp.

\ Secteur

N
E)e’N!es travaux

&= A 2A n°308'008/3 W

Parcelles (D) Cologny (n° 1969)

SYNOPTIQUE

partiel - reste affiché

de la page

Autorisation (PO-2)

Mme Georgescu Daniala

Rue Daubin, 334

1203 Genéve, Suisse

Tel: +4176 37307 73

E-mail: georgescu.dani@gmail.com

Wathieu Chantal
Aucun
PA - Procédures Accélérées

22022021

Responsables
du traitement

quand on fait défiler le reste

Le synoptique — complet ou

Fin de validité

Mandataire (i)

Production

Fin prévue

08.08.2022

W Daels Yvori
Dufour, 5
1205 Genéve

zones (toujours
affichées)

Localisation et

((construction d'une villa individuelle (THPF. 24%), d'une piscine et d'un garage - - installatic.1 de portail et de sonde géothermique - - abattage d'arbres) - modifi...
dfl'objet () Chemin BOISSIER, 22 1223 Cologny, Suisse

Avis FAD décision

Propriétaires (1)

. Suisse

TeN-41225466455

E-m{ yvon.daels@etal ge.ch

MPQ QF/1234 (Architecte)

Docherty Ngbienne Mode de dépat
Communication

\ \
28.10.2022

\ \

Informations Informations
de chantier de tiers

Zone —Zone préexistante 0@  5-

Décisions  Carte (peut étre
et FAO

agrandie)

v verfier | & Rafrain.\rI

3031454710943777345

Mme Georgescu Daniela

Rue Daubin, 334 "“j ;l

1203 Genéve, Suisse &

Tel: +4176 37307 73 i

E-mail: georgescu.dani@gmail.com / |
T

E-Démarche

Electronique & / \-‘ :[J

& Afficher favis douverture de chantier

Informations de
dépot
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ETIQUETTE DU DOSSIER

Menu des actions non
liées a une étape

& APA n°308'008/3 W

Parcelles () Cologny (n® 1969)

((construction d'ure villa individuelle (THPE 24%), d'une pisq

Adresse de l'objet (i) Chemin BOISSIER, 22 1223 Co

Alertes:
Pointer un symbole pour

afficher sa signification andes a traiter et envois spontanés e

Vous ne pouvez pas transmettre de document tant gue le dossier est suspendu

@ H e
[ ®  Formulaire b
Dossiers Iiés: Générer la main courante 3 Pfesynthes

Préparatio Demander un changement de responsable ou de mode de communication

Pointer un symbole pour

. . P . Gerer les delegations de remplacement Observations
afficher sa signification | —
Dg-';-p("}‘l v Liste des préavis 9
I Afin d'éviter des demandes contradictoires de ladministration, les préavis sont publiés apré
Outils:

« Taches et suivis sur le dossier
 Documents du dossier
« Communications relatives au dossier
* Modification de I'adresse du dossier
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ALERTES

Dossier confidentiel

Projet de construction au bénéfice du régime des immunités
(art. 9 LCI)

Demande mise en suspens

Publication FAQO planifiée

MPQ exigé pour ce dossier

Autorisation entrée en force

Autorisation caduque

Demande de prolongation accordé dans le dernier mois de

validité de I'autorisation
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DOSSIERS LIES

& APA n°308'008/3 & ((construction d'une villa individuelle (THPE 24%), d'une

Parcelles{l) Cologny(n®1969) Adresse de l'objet (D) Chemin Bt

Om®E @ Demandes a traiter et envois spontanés

T
|
=
P
g2
=
o]
oo
o
—h
[T

C; tj’ D 9 Vous ne pouvez pas transmetire de document tant que le dossier est suspendu

@
Circulation n°1 du 21.09.2021 : Présyntli

Préparation
. Comm. Déclarant Enquétes & Observations
Depéit ‘ v Liste des préavis @

Cliquez sur le symbole d'un type de dossiers liés ou
subordonnés pour en afficher la liste, puis sur un
dossier pour l'ouvrir.

Certains types de dossiers liés, p. ex. Chantier
s'ouvrent directement car ils sont toujours uniques
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DOSSIERS LIES

Demandes d'autorisation de construire liées ou
subordonnées
Recours déposés contre la décision
Infractions liées a la demande
Demandes complémentaires liées
1 Chantiers liés a I'autorisation de construire
£ Procédures de permis d'occuper ou d'habiter (POH)
3 Demandes de prolongation de l'autorisation de

construire
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MENUS GENERAL ET D'ETAPE

&= APA n°308'008/3 & ((construction d'une villa individuelle (THPE 24%), d'ut de sonde géothermigue - - abattage d'arbres) - modifi.... VVériﬁerIr’u" Ratraichir | I
Parcelles{I) Cologny(n® 1869) Adresse de Pobjet @  Chemi Zone - Zone préexistante D@  5- 9 e w
o= © Demandes a traiter et envois spontan

@ B 2 Vous ne pouvez pas transmettre de document tant que le dossier ast suspel

- Bandeau:

3

Générer la main courante Tésyr gestlon du

Demander un changement de responsable ou de mode de communication

Gérer les délégations de remplacement lepvations CO ntenu

| icta des préavis @
®

B
€
o
-®

Etiquette: actions générales sur le
dossier

Afin d'éviter des derr

Instruction (7]

- Abandonner le projet
Circulation 1 DT - OAC

ArchLCl

Debut suspension

¥
Préavis demandés ‘

Ligne de vie: actions relatives a
I'étape

OAC -9/12/2021 - Page 11



LIGNE DE VIE



AVANCEMENT DU DOSSIER

o Vérifier IS Rafraichir I

& APA n°310'367/1 [54723] %7 Construction de quatre villas individuelles THPE (29.9%) avec garages et piscines. - Abattage d'arbres. Sondes géothermiques.
Zone — Zone préexistante @  5- ° (2]

Parcelles Chéne-Bougeries (n° 1330) Adresse de I'objet

o @ Circulation n°4 du 29.04.2021 : Demande au déclarant @

(&) @
Comm. Déclarant Enquétes & Observations

B0? @ ©
~ Liste des préavis e

Préparation
. Afin déviter des demandes contradictoires de l'administration, les préavis sont publiés aprés quils ont été validés par I'architecte LCI en tant qu'ensemble et leurs divergences résolues
Dépdt |
F Version @ Valeur préavis (ou échéance) @
I DT - OAC
v .
nsinucton o Etapes d'instruction
e H Direction des autorisations de construire 4 Favorable (29.04.2021
A
CA
Gircuiaiion 1 . H ey Commission d'architecture 4 Défavorable (03.06.2021)
= 7 1 7
Sous-étapes d'une étape
H " Police dufeu 3 Mon rendu
Circulafion 2 .
DT - Autres
Circulafion 3 .
DIT V. 50 anditic
Direction de linformation du territoire 1 Fa sous m.lumnﬁ
(19.11.2020
Circulation 4
® EC

Senice de géologie, sols et déchets 3 MNon rendu

Preavis demandes

OCAN Fau. sous conditions
Office cantonal de I'a 4
Presynthese ® g (28.052021)
Préavis demandés @ OCEN v sous conditions
Office cantonal de 'énergie =

Distingue les circulations faites
suite a chaque demande de

Evenements d'une sous- complément

étapes
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ACCES AUX FONCTIONS D'ETAPE
ET A L'HISTORIQUE

& APA n°310'367/1 [54723] 1&

Construction de quatre villas individuelles THPE (29.9%) avec garages et piscines. - Abattage d'arbres. Sondes ¢
Parcelles Chéne-Bougeries (n® 1330)

Adresse de I'objet Zone — Zone préexi

o ¢ Circulation n°1 du 13.11.2020 : Fermée @
2]
Préavis Coxgm. Déclarant Enquétes & Observations
@d=a0 ¢ : @
I v Liste des préavis @
Préparation 3 Clic sur rond d'étape:
propose les actions  touscnéance) @
DT - OAC y 2
‘ de |'étape
. mhLm autorisations de construire 1
|

Instruction e e A Commissian darcNecture 1

Abandonner le projet  PFEU

, . Police u feu Clic sur étape ou sous-étape: positionne
ar - L . . .
. sur celle-ci et affiche la section
N - DYt correspondante
Preavis demandes ‘
| DIT
Presynithese . Directien de l'information du territoire 1 Favorable (19:11.2020)
Preavis demandes . CESDEC
i e - " Senice de géologie, sols et déchets 1 Faworable (17.12.2020)
Recsphon doc gecimngue .
Presynthese . OCAN
- Office cantonal de l'aariculture et de la nature 1 Favorable (17:11.20201
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EXPLORATEUR DE DOCUMENTS

0/1 ¥¥ Surélévation et transformation d'un batiment de bureaux - aménagement d'un logement et de places de stationneme

Zone — Zone préexistante @

Parcelles  Genéve-Plainpalais (n° 2402) Adresse de I'objet  Rue des Mouettes, 13 1227 Geneve-Plainpalais, Suisse

@ Gérer ma collecti

el ~ .
(C):= ©  Documents @ | ZRafraichir
(1] @ L‘ E (2] Filtres @ Affichages @
X ® Ma collection = Plus de filtres 9 © Effacer les filtres 1l Liasses | ©
Préparation
. & Documents 81 Demande
Demande 40
Administration 2 Plan 11 Photos 1 Correspondance 3 Formulaire 21 Divers 3 Rapports 1
Depot Préparation 4
. Instruction 18 Requete
Synthése/Décision 16
Instruction e Chantier AO00 - Formulaire de demande o AQ0 - Formulaire de demande e A0O - Formulaire de demande e A00 - Formulaire de demande
. Mise en service d'autorisation de construire d'autorisation de construire d'autorisation de construire d'autorisation de construire
™ Fin i e =
o L 2 =D
1 5 g 3
Circulation 1 = P 2 =
® g a | 3 3
| 4 12 4 4 .
Circulation 2
. Formulaire de demande d'autorisation de Formulaire de demande d'autorisation de Formulaire de demande d'autori
| 02.07.2021 & 08:58 17.12.2020 a 16:44 221220204 1113 22122020 a 11:24
Circulation 3
. AQ0 - Formulaire de demande © AQO - Formulaire de demande L) A00 - Formulaire de demande S A00 - Formulaire de demande
I d'autorisation de construire d'autorisation de construire d'autorisation de construire d'autorisation de construire
Préavis demandés . E = ! E = H ‘=
] o 8 = z =
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CONSULTATION DES DOCUMENTS

Création de
collection de
documents Boutons

d'actions

Affichage en liasses
(défaut) ou a plat
des documents

@ Gérer ma collection X, Exporter 9

Documents @ £ Rafraichir

Filtres @

Affichages @
S)\:\::Iion = Plus de filtres €gP grifacer e Il Liasses @ .
Vignette des documents
&= Documents 81 Demande avec nOmenClatUI’e, nom
Demande 40 du flChIer, date de
Administration 2 Plan 11 Photos 1 Correspondance,
Préparation @ chargement et date du
Instruction 12 Requete docu me nt
. Synthése/Décision 16
AffICh age des Chantier A00 - Formulaire de demande o A0Q - Formulaire de demande W) AQ0 - Formulaire de demande L
d O CU m e nts ::ise en service d'autorisation de construire d'autorisation de cjnslrutre d'autorisation de Cf:nstmire
' H o [} (]
d'une rubrique 3 3 3
> > >
du plan de 8 g : g .
classement - = :
Formulaire de demande d'autorisation de ... Formulaire de demande d'autorisation de ...
02.07.2021 a 08:58 17.12.2020 a2 16:44 22.12.2020a 11:13
AQO - Formulaire de demande © AQO - Formulaire de demande 2 AQO - Formulaire de demande D
d'autorisation de construire d'autorisation de construire d'autorisation de construire

Cliquez surune
vignette pour
afficher le document
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AFFICHAGE EN LIASSE

Exemple: Préavis liassé

£200 - Preavis analyseé

OCAN-2_Preavis analyse
18.11.2021 a4 10:57

-+ P

Document principal en derniére version: Préavis
analysé par OAC

Afficher les documents associés au préavis: Dernier
preéavis original, préavis liants et autorisations a
coordonner

Afficher les documents joints au préavis:
Documentation

Afficher les liasses des circulations précédentes ou de
préavis révoqués
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COLLECTION DE DOCUMENTS

Documents @ &3 Rafraichir

Présélection de documents @

Tous le:

Derniéres versions  Historique

Saju

Filtres @

¥ Ma
collection

& Documents 3
Demande
Administration
Préparation
B Instruction 3
B Enquéte publique
B Préavis 3
B Autorisation connexe des préavis
Complément/Infodétermination
Gestion des conflits
Demande de dossier lié
Observations de tiers

DWE oD@

Courriers

Synthése/Décision
Chantier

H®EE

Mise en service
M= Fin

ocuments © Effacer la
sélection
© Effacer les
= Plus de filtres
0 filtres

Preavis
Tous © Formulaire 3

Z100 - Préavis

Recevable

OCEau-2_Formulaire de preavis
10.08.2021 a 17.22

+4

Cliquez sur Ma collection
pour restreindre
I'affichage a la collection

Afficher le panneau
de gestion des
collections

@ Gérer ma collection

°

Ma collection @

Date de la derniére sauvegarde : 08.12.2021 a 13:36:00
Nombre de documents sélectionnés : 3
Affichages @
B Liasses @
Z100 - Préavis L 2 Z100 - Préavis L3

recevable

Cliquez sur ) pour ajouter a la collection :

- Affichage a plat : le document en question

- Affichage en liasse: le document visible en
haut de la pile

Cliquez sur ‘ pour I'en retirer
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TACHES
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AFFICHAGE DES TACHES

Dans l'étiquette de Quittance
dossier, cliquez sur le d'exécution
symbole Taches pour

ouvrir ou fermer le Filtres par réles,
panneau des taches et délais

Acceés direct au
document associé a
la tache

0 Taches et suivis @ & rafraicnir

Mon réle courant JEEERETEE] Dépassés @Fn @ Effacerles\Ytres @
OQ Type de tache Action Attribué a Créée le : Statut & Délai
Préparafion Demandes de compléments Traiter la demande de complément/ nouvelle version de projet de I'administration dans |3 section Documents 3 fournir du dossier Declarant 07.06.2021 3 09:32:48 En cours J+97 ﬂg @
I Demandes de compléments Traiter 1a demande de complément / nouvelle version de projet de 'administration dans |3 section Documents a fournir du dossier Déclarant 220420213 10:56:48 Terminée 28.04 2021 317:58 ﬁ @
Dép
. Demandes de compléments Traiter |la demande de complément/ nouvelle version de projet de I'administration dans |a section Documents & fournir du dossier Déclarant 220220213 084252 Terminée 3103202131212 ﬂ: B @
nstruction e \ Demandes de compléments Traiter |a demande de complément/ nouvelle version de projet de 'ad Stration dans la section Documents 2 fournir du dossier Déclarant 18.12.2020 3 08:44:32 Terminge 220120213 16:02 03 @
] Exporter les tiches + Créerune tiche (2]
Circuiation 1 .

Cliquez sur une tache
pour afficher le
panneau de travalil
correspondant

Actions
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NOTES ET ECHANGES AVEC
L'ADMINISTRATION



PANNEAU DES NOTES

Parcellps  Chéne-Bougeries (n° 1330)

(2]

Notes

Date de réception

21.09.202115:01:01

21.09.2021 14:58:58

Instruction (2]

Circulafion 1

Dans l'étiquette de
dossier, cliquez sur le
symbole Enveloppe pour
ouvrir ou fermer le
panneau des taches

©® Communications @

Communication Déclarant

Devaux Christian (ArchLCl)

Filtres par dates,
réles, lu/non lu et
type (automatique
ou manuel)

& APA n°310'367/1 [54723] ¥y Construction de quatre villas individuelles THPE (2€.9%) avec garages et piscines. - Abattage d'arbres. Sondes géothermiques.

Zone — Zone préexistante @

@

Sujet

Votre demande de changement de mandataire a £té traitée

Dossier suspendu

Marquer comme lu

b v‘énﬁerIS*ﬁaTcmrI I

Q e v
Notes automatiques © Effcer les filtres
Message
T
Votre demande de changement de mandataire 3 &té traitée =
Dossier suspendu - Test =
Lignes par page 10 ¢ 1-2sur2

=+ Créer une note

Créer une
note
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AFFICHAGE D'UNE CONTENU D'UNE
NOTE

Communications @ 2 raraicnir

Communication Déclarant

Date de réception

21.09.2021 15:07:01

21.09.2021 14:58:58

28.04.2021 17:58:58

01.04.2021 17:42:42

02.03.2021 08:30:30

03.02.2021 11.57.57

Recue enire

Expéditeur

Devaux Christian (ArchLCl)

Devaux Christian

Automatique (systeme) (ArchLCl)

Automatique (systéme) (ArchLCl)

Automatique (systame) (ArchLCl)

et R

Destinataire

h

Requérant/ Mandataire

Requérant/ Mandataire

Requérant / Mandataire

Requérant ! Mandataire

Requérant/ Mandataire

cen @@ x

Sujet

Votre demande de changement de mandataire a été

fraitée.

Dossier suspendu

[AC-Demat] Réception de documents

[AC-Demat] Réception de documents

[AC-Demat] Réception de documents

Cliquez sur le message
pour l'afficher
(enLc) completement

Dos Santes Marques Luis Tiz

Dos Sanios Margues Luis Tiago

Requérant/ Mandataire

Rejet lot ou version de documents

Message

otre demande de changement de mandataire a été traitée.

Accés direct au
document associé a
a note

Vous trouverez une quittance de réception des documents transmis dans la pl

orme AC-Demat

Dossier...

Bonjour,

Vious trouverez une quigaftce de réception des documents transmis dans la plateforme Al

Dossier...

Banjour,

Vious trouverez une quittance de réception des documents transmis dans
Vious trouverez uf |a plateforme AC-Demat mat

Dossier... Dossier: APA310367/1

Avec nos meilleurs salutations : ;
veuillez trouver fomplément/

e M
et A OAC - Office des Autorisations de Construire

Veuillez trouver ci-joint un rejet de votre ot ou version de documents

OAC - 9/12/2021
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[] Vioir toutes les étapes

RESUME DES ECHANGES AVEC
L'ADMINISTRATION

Cliquez sur l'onglet

Date

21.09.202115:01:10

07.06.2021 09:32:48

01.04.202117:42:46

Communication requérant

Statut lot

Recevable

Recevable

Etape Circulation ¢ Type

En instruction 4 Changement de
mandataire

Eninstruction 4 Demande de
complément

w

En instruction Réponse 3DC

En instruction 3 Demande de
complément

Eninstruction 2 Communication
spontanée

En instruction 2 Réponse 3DC

Eninstruction 2 Courrier accord délai

En instruction 2 Demande délai DC

Eninstruction 2 Demande de
complément

En instruction 2 Rejet de lot

Afficher les documents de
I'échange, p. ex. une
demande de complément

Choix entre étape
en cours et toutes
les communications

Description

Modification conséquente partie architecte et implication des ingénieurs (géométre, etc.)

Lignes par page 10 % 1-10 sur 14
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MERCI POUR VOTRE ATTENTION

YY)
Qs

L ePUBLIQUE Département
ET CANTON . .

DE GENEVE Office/ Service
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